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Einleitung

Anhand einzelner Seiten begleiten wir Sie auf den ersten Schritten mit Typo3. Es wird die Benutzeroberflache vorgestellt,

gezeigt welche Module zu Verfligung stehen, wie Sie Seiten anlegen und welche Inhaltstypen von Ihnen eingegeben werden
kénnen.

Als Grundlage der Dokumentation dienen dabei die Versionen Typo3 3.0 und 3.5b4 mit der Oberflache "Alternativ
Backend". Eingeloggt sind wir wahrend aller Schritte als Administrator. Das heil}t, dass alle Module zu Verfuigung stehen,
alle Seiten abgebildet werden und alle Bearbeitungsschritte erlaubt sind. Diese Ansicht kann jedoch durch lhr Rechteprofil
eingeschrankt sein, denn Typo3 macht es mdglich nur die von Ihnen bendtigten Aktionsmaéglichkeiten abzubilden. Welche
Rechte lhnen als Redakteur zugeteilt werden, wird letztendlich in der Konzeptionsphase zusammen mit Ihrem
Implementierungspartner festgelegt und vom Administrator verwaltet.

Inhaltlich ist das Tutorial in folgende Abschnitte gegliedert:
Die Anmeldung
Die Oberfache und ihre Bereiche
Die Module von Typo3
Das Anlegen und Andern von Seiten

Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten
Der Rich Text Editor

Das Klemmbrett

Die Dokumentation spiegelt den Bearbeitungsstand vom 26.11.2002 wieder. Vielen Dank an René Fritz und Daniel
Hinderink die bereit waren inhaltlich Gber die Texte zu gehen. Wenn Sie Fragen, Anregungen, Kritik bzw. Ergédnzungen oder
Verbesserungen anbringen méchten, steht Ihnen @rtplan[21] webconcepts & solutions GmbH gerne zu Verfligung.

Nach einer Ricklaufphase von ca. sechs Wochen, in der Verbesserungen und Korrekturen eingearbeitet werden, wird die
Online-Hilfe als "Handbuch fiir Redakteure" im PDF-Format zum Download auf der Site zu Verfiigung stehen.

Viel Spal} und Erfolg!
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Die Anmeldung

Die richtigen Browser-Einstellungen

Typo3 ist ein Online-Redaktionssystem und verwendet als Client (Ihr Arbeitsmittel) einen tblichen Browser mit dem sie im
Internet surfen kdnnen. Da das Content-Management-System auf einem Server im Internet liegt, kdnnen Sie von jedem Ort
mit Online-Zugang zeitunabhangig Veranderungen an lhrer Web-Site vornehmen.

Damit Typo3 korrekt funktionieren kann, sind Einstellungen an lhrem Browser angeraten. Dabei handelt es sich um die
Aktivierung von "JavaScript", die richtigen "Browser-Cache"-Einstellungen und die Einstellungen zum Akzeptieren von
"Cookies". Wir zeigen lhnen im Folgenden, wie Sie die Einstellungen in den gangigen Browsern Uberprifen bzw. aktivieren

kénnen.

Microsoft Explorer 5.x, 6.x

@ Starten Sie den Microsoft Internet Explorer und wéhlen Sie in der oberen

Menlleiste "Extras".

@ Aus dem Popup-Mend, das sich jetzt 6ffnet wahlen Sie "Internetoptionen”.

Estraz 2
Mal und News » @
windows Lipdate

MS5H Messenges Service |

Vemwandie Links anzeigen (2)

@ Es 6ffnet sich ein Fenster das Uber Karteikarten zu navigieren ist. Wahlen Sie den Reiter "Allgemein" und Sie finden

die Bezeichnung

@ "Einstellungen”. Klicken Sie darauf und es 6ffnet sich das Fenster "Einstellungen”.

Internetoptionen

#ligemein | Sicherheit | Inhat | Verbindungen | Programre | Erweitert |

Startzeite
Sie konnen die Seite Sndem, dis als Startseite angezeigt wird,
. Advese aboutblark)

Aktuelle Sete | Standadseite | Leere Seite |

Temporare Internetdateien 1
73 Seiten, die Sie im Intemst basucht haben, werden in einem @

& v speziellen Ordnes gespeichert, um sie spater schneller
anzeigen zu konnen

Dateien ischen.. | Eir_‘-stulungarl#
l'\ J
Werlauf
3, Der Ddner "Verdaul" enthall Links auf Seiten, die Sie besucht
&4 haben, um einen schnellen Zugang zu kiizlich besuchten
Seiten zu ermoghichen.

Tage, die die Seiten in “Vedlau"
aufbewahst wearder: |2E] 3: "Yedlaul" lesren I
Faben. | Schitaten. | Sprachen.. | Eingabehifen.. |

oK I Abbrechen | .J'I_:E-rr--:-."m-:-.-'ll

@ Aktivieren Sie bitte unter "Neue Version der gespeicherten Seiten suchen" die Option: "Bei jedem Zugriff auf die

Seite".

<. TYPO3
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@ Klicken Sie "OK". Damit werden die Cache-Einstellungen lhres Browsers eingestellt.

Einstellungen E

‘ Menere Wersinnen der aesneicherten Seiten suchen:
&y {Bei jedem Zugrift.aul die Seite @
1

L Bel jedemn Start von Internet Explarer
= Automatisch
 Mie

— Temporare [nternetdateien

Aktueller Ork: [ AWANMT SPrafilestaltmann, 0004 T empon
Internet Files'

Antell des Speicherplatzes aul dem Datentidger:

j [ B ME

OK | Abbrechen |

Drdrer verschieben...| Dateien anzeigen...l Objekte anzeigO

@ Offnen Sie nun die Karteikarte "Sicherheit" und wahlen "Internet"

@ Klicken Sie auf den Button "Stufe anpassen".

Internetoptionen EHE
Allgemeir | Sichetheit tnhak | Verbindungen || Programme || Enweitert |

Wwahlen Sie eme Zone von Webinhalten, um die Sicherheitseinstellungan v 7
dieser Zone festzulegen:

@ = O 7

Lakales |riranet Vedrsuenswindige E &
4| | »

Internet F

i Diese Zone enthilt alle Websites, die in
keiner anderen Zone enthalten zind.

[ Sicherheitsstufe disser Zons

Benutzerdefiniert

Benutzerdefirerte Einztellungen
- Klicken Sie auf "Stufe anpassen”, um [hre Enstellungen
2u dndern.

- Klicken Sie auf "Standardstufe”, um die emplohlenen

Einstellunoen zu venmenden. 8

Stufe anpassen... | Standardstufe: I
e J

1] 4 I Abbrechen | .J'I_.'f.-.'r-—:-!".r'-:-.-'ll

@ Es offnet sich das Fenster "Sicherheitseinstellungen”. Scrollen Sie nach unten bis zu den Einstellungen fiir "Cookies".
Stellen Sie sicher das die Optionen "Cookies annehmen, die gespeichert sind" und "Cookies pro Sitzung annehmen (nicht
gespeichert)" aktviert sind. Bei den Einstellungen fiir Cookies unterscheidet sich der Internet-Explorer 5.x von seinem
Nachfolger 6.x dessen Weg zur Aktivierung wir im Anschlul} extra darstellen.
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Sicherheitzeinztellungen

Einztellungen:

& Automatizches Anmelden i in der Intranetzone
O Mach Benutzemare und Kenrwart fragen

I@ Cookies

@ Coaokies annehrmen, die aespeichert zind

O
) Eingabeauffordenng
@ Cookiesz pro Sitzung amseiinen [nicht gezpeichert)
& Akbivieren
O Deaktivieren
O Eingabeauffarderung
@ Diownload

@ Dateidovwnload
F o TN Y APy

Jl |

OF

2l

sl

— Benutzerdefinierte Einzstellungen zurlicksetzen

Zuriicksetzen zu: | Mittel

j Zgr'u'c:ksetzenl

0K | abbrechen |

@ Innerhalb des gleichen Fensters "Sicherheitseinstellungen” scrollen Sie bis zu den Einstellungen fir "Scripting".
"Scripting", "Active Scripting" muss aktiviert sein.

@ Klicken Sie auf OK. Das Fenster "Sicherheitseinstellungen" schlie3t sich. Klicken Sie auch im noch geoffneten
Fenster "Internetoptionen" auf OK. Damit werden lhre Einstellungen gespeichert.

Sicherheitseinstellungen EH
Einstellungen:
O Niedrige Sicherheit a]
Seripting
Active Scripting

@ W
O Deakbivi

O Eingabeaufforderung
Einfugeoperationen uber ein Skript zulaszen

&) Akhvieren

O Deaktivieren

O Eingabeauffordering
Scripting won Java-Applets

() Aktivieren

O Deaktivieren

F i T o S | PP ISP

1 |

— Benutzerdefinierte Einstellungen zuricksetzen

Zuriicksetzen zu | Mittel

j Zilcksetzen |

49

4

11

0k | sbbrechen |

@ Explorer 6.x Um im Internet Expolorer 6.x die Einstellungen fiir Cookies zu Uberprifen, 6ffnen Sie den Karteireiter
"Datenschutz" und klicken Sie dort den Button "Erweitert".

LTYPO3
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Internetoptionen EE

Werbindungen | Pronramme | Enpeitert ]
Bligemein | Sicherheit Datenschutz Inhake |
- Enstellungen - 2
15 Vemwenden Sie den Schisberegler, um eing 1
: Daterschutzeinstelung fr die Intemetzone auszuwahlen,
Mittel

- | - -Spent Cockies von Drittanbietesn, die Uber keine
Datenzchutzrichtlinie verfliagen
- Spent Cookies won Drittanbietern, die personich
Terl” identifizierbare Informationen ohne stillschweigende
- Zuslimmung venwendean

- Sehrankt Cookies von Erstanbistem ein, die parstnlich
identifizierbare Informationen chne stillzchweigende
Zushimmung verwenden

Importierer. | [

Websites -
Klicken Sie auf "Bearbeiten”, um die Cockiebehandlung

fur einzelne Websites auller Kraft zu setzen
Bearbeiten... |

oK. | ﬁbbredwn' IJI:r.-:-'-'.--".'.-:-.-'.|

@ Explorer 6.x Im sich 6ffnenden Fenster aktivieren Sie das Hakchen bei "Automatische Cookiebehandlung aufheben"”
und aktivieren Sie die beiden Einstellungen "Cookies von Erstanbietern” und "Cookies von Drittanbietern" durch die
Einstellung "annehmen".

@ Explorer 6.x Haben Sie die Einstellungen getatigt, klicken Sie auf den Button "OK". Das Fenster "Einstellungen”
schlieft sich. Haben Sie auch die Einstellungen fiir "Scripting" und "Cache" bereits geandert, bestatigen Sie die Angaben
durch den Button "OK" im noch gedffneten Fenster "Internetoptionen". Damit werden lhre Angaben gespeichert.

Erweiterte Datenschutzeinzstellungen EHE

[ 4 Sie konnen augwahlen, wie Cookies in der Intemetzone
Hr behandelt werden zollen. Dies setzt die standardmalios
Cookieverarbeitung auber Fraft.

— Cookies

W futomatizche Cookiebehandlung autheber

(1 3\E00kies won Erstanbigtern Cookies won Drittanbietern
—

% fAnnehmen ' Annehmen
" Spenen " Spemen
™ Eingabeauffordemung {~ Eingabeaufforderung

[ Sitzungscookies immer zulassen

@ ' 0k &bbrechen
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Netscape Navigator 6.x, 7.x

@ Starten Sie den Netscape Navigator und klicken Sie in der oberen
Mendileiste auf "Bearbeiten".

Shigey
@ In dem sich 6ffnenden Popup-Meni wahlen Sie "Einstellungen” =

Shngd

g

L Shigel

Emiigen Stigef
Lioschean Enilf
Alles markieien Shiged,

Foupoulal vervolstandigen
Foarendatdaten speschem

Gespeicherte Daten anze: '

Emstelmgen. ..

@ Um die Cache-Einstellungen zu lberprifen, klicken Sie auf dem Pfeil vor dem Menupunkt "Erweitert".

@ Im sich aufklappenden Unterment wahlen Sie den Punkt "Cache" und es wird Ihnen nun auf der rechten Seite die
Optionen zur Cache-Einstellungen angezeigt.

@ Beim Punkt "Die Seite im Cache mit der Seite im Netzwerk vergleichen" aktivieren Sie das Kastchen "Immer beim
Offnen der Seite".

E inalelhungon

FespienCache: [SH00 | KB

Do Giesbes i Cachoes vl e Simites i Mtz wergheschen
(5] Ireveess brm (s cher

0 Eirmal pro Sizmung
) Mie

(o ] Catloachen ) (Chi )

@ Die Einstellungen fir "Javascript" erreichen Sie direkt iber den Menipunkt "Erweitert".

@ Uberpriifen Sie ob das Kastchen "JavaScript fiir Navigator aktivieren" eingestellt ist.

@ Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, bestatigen Sie die Angaben mit dem "OK". Die Angaben werden
gespeichert.

‘TYPOB Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 7
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Ihr Browser ist nun korrekt eingestellt und Sie kdnnen sich bei Ihrer Typo3-Anwendung anmelden.

Der Login

Um mit Typo3 arbeiten zu kdnnen missen Sie sich zunachst bei dem System anmelden. Dazu benétigen Sie die korrekte
Web-Adresse (URL), lhren Benutzernamen (Username) und das dazugehérige Passwort.

Geben Sie in der Eingabezeile des Browsers die Web-Adresse ein (z.B. http://www.ihre-domain.de/typo3).

Geben Sie in das Feld "Username" lhren Benutzernamen ein.
Geben Sie im Feld "Password" |hr Passwort ein.

Driicken Sie anschlieRend auf den Button "Log In".

3 Typod Login - Microzoft Internet E xplorer

| Datsi B frzichl  Favoten Extias 7
I - - D ‘ .
LT o aE Abbwechen  Aklusbsieren  Starlseile

| Adkesse [£) hitp:/inko. aitpian local/ypo3/

"> www.typo3.com

Administration Login

[ 1[4 Imemet

|#] Feriig

=
4

Waren Ihre Angaben korrekt, sind Sie eingeloggt und bekommen Ihre individuell eingestellte Arbeitsoberflache von Typo3.

<. TYPO3
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Die Oberflache und lhre Bereich
Uberblick

Die Arbeitsoberflache von Typo3 ist in drei Hauptbereiche unterteilt.

@ Die Modulleiste - sie dient als oberste Ebene zur Auswahl des jeweiligen Modules, in welchen Sie arbeiten mdchten.
Im Screen werden Sie z.B. nach dem Einloggen von lhrem persénlichen Arbeitsbereich begri3t, das entsprechende Modul
ist hier "Benutzer > Aufgaben".

@ Die Navigationsleiste - bildet die Navigation fiir das gewahlte Modul ab. In unserem Beispiel wird fiir das Modul
"Benutzer > Aufgaben" die entsprechende Navigationsleiste angezeigt. Sie enthalt die fiir den Nutzer aktiven Menipunkte
wie Aufgaben, Nachrichten, Notizen, Erweiterungen, Letzte Seiten...

@ Die Detailansicht - stellt den eigentlichen Arbeitsbereich fiir den Nutzer dar. Unser Bespiel zeigt lhr personliches
Notizbuch, erreichbar tiber das Modul "Benutzer > Aufgaben" und den Menipunkt "Notizen" in der Navigationsleiste.

Screenshot: Die Arbeitsoberflache nach dem Sie eingeloggt sind. Der Screen zeigt lhre personliche Arbeitsoberflache und
im Detailbereich das Notizbuch.

| Tasbon Uik Febirn

T Mgt - |

orv=geng: 0 TorDe i

T Hama B brbmry

L )
(I Dsar ink e parebsdohan Borbuh o Treo ). Ramend srchinen hat (bl o
dmsan Hos d o T s horfn eSSttt ol Bt ims , b digris o Db
bt ot Tyma B, aardimgen
]

Sazmn 1D Bawbaten F‘@

Auf der Oberflache sind dariiber hinaus immer prasent:

@ Logout - wenn sie eine Arbeitssitzung beenden mochten, melden Sie sich mit dem Button ab. Typo3 speichert Ihre
letzte Arbeitsposition und kehrt beim nachsten Einloggen an die Stelle zurlick.

@ Benutzer - es wird immer der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.

@ Seiten-ID bearbeiten - (iber das Feld haben Sie die Méglichkeit schnell eine gewlinschte Seite zur Bearbeitung
aufzurufen.

Die Modulleiste

Die Modulleiste dient zur Auswahl des jeweiligen Arbeitsbereiches. Fiir den Redakteur werden hier die Bereiche "Web" und
"Dok." arbeitsrelevant sein.

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 9



@ Der Screenshot zeigt lhnen die in der Modulleiste aufgefiihrten Modul-
Bereiche: "Web", "Datei", "Dokument", "Benutzer", "Tools", "Hilfe". %Wab @
Seite
@ Innerhalb des jeweiligen Modul-Bereiches werden die dazugehdrigen @, Anzeigen

Module angezeigt. In unserem Bespiel werden fiir den Modul-Bereich "Web" die SoErweiterungen

Module Liste
2 Il Info
"Web > Seite", Bl Zugriff

Eq' Funktion=n

"Web > Anzeigen", MY Template
"Web > Erweitereungen”, Datei
| Dateilizste
"Web > Liste", Bl d=r
E] pok.
"Web > Info", ™ Benutzer
" cen % aufgaben
Web > Zugriff", 3 Einet.
"Web > Funktionen" und 2 Tools
ﬁﬁ-enutzer
"Web > Template" angezeigt. Administrator
B b Uberpriofung
[FLog

Fo' Kanfiguration

G Indexierung

= Installation

il phpMyadmin
Hilfe

[Z)iber Madule
[Z)Benutzeranleitung
D iber Typas

& willkornrmen

Die Navigationsleiste

Haben Sie ein Modul (z.B. "Web > Seite") durch einen Klick mit der linken Maustate gewahlt, steht Ihnen in der
Navigationsleiste das dazugehoérige Menu zu Verfigung. Im Modul-Bereich "Web" ist es der Seitenbaum der Anwendung.
Fir das Modul "Datei" ist es ein Baum von Ordnern, in denen Bilder, Downloads etc. abgelegt sind und fir "Benutzer >
Aufgaben" bekommen Sie ein weiteres MenU u.a. mit lhrem Notizbuch.

Da Redakteure am haufigsten das Modul "Web" verwenden, stellen wir hier exemplarisch denSeitenbaum der
Navigationsleiste vor. Die Ansicht gibt die Struktur lhrer Website baumartig wieder.

@ Ganz oben steht die Rootseite. Sie stellt die Hauptseite der Homepage dar. Von ihr zweigen sich die einzelnen
Ebenen ab. In unserem Beispiel wéare "artplan21.info" die Rootseite, "home" die erste Ebene, "Uber uns" die zweite Ebene,
"kommunikation" die dritte Ebene usw.

@ Einzelne Ebenen kdnnen Sie einblenden oder = ausblenden.

@ Vor dem jeweiligen Seitentitel gibt ein Icon den Typ und den Status der Seite wieder. In unserm Beispiel handelt es
sich um eine Seite des Typs "Standard" oder "Erweitert", sie ist freigeschaltet - d.h. online zu sehen - und sie hat den Titel
"Basis".

@ Am Ende des Seitenbaumes kénnen Sie mittels 31| Reload die Ansicht jederzeit aktualisieren.
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1

E..@ artplanzi.infa
E..@hnme

|_:_|D aber crns

...Elxknmmunikatinn

ED was sind crns?

D Kornponenten

2 D Lésungsansitze
% ..... D Lizensierte Software
D Dpen-Source-Systerme

- [2] Agenturlésungen
o D Entzcheidungskriterien

E'"'D drei systerne
|'__'|D zervice & produkte

3 : D Baszics

D Haosting

D Typos Websites
D Typos - Hilfe
3..@news

EJ...D kontakt

..... D sitermap
..... Elximpresgum

=1

..... % legal disclairmer
..... % suchergebnis

459 Categories

ﬂ Die Anzicht erneuern [Reload)

@ Durch Klicken auf Seiten- oder Dateinamen erhalten Sie in der
Detailansicht den dazugehdrigen Bearbeitungmodus. @

E‘D Lésungsansatze
D Lizensierte Software
D CperpSource-Systerie
D Age lésungen

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem Seiten- oder Dateinamen 6ffnet sich (sofern es fir Ihr Profil aktiviert ist) ein

@ Kontextmenii, welches lhnen weitereBearbeitungsmaoglichkeiten zur Auswahl gibt. In unserem Beispiel klicken wir

mit der linken Maustaste auf das Icon der Seite "home" und bekommen das Kontextmenu zur Seitenbearbeitung. Im
Abschnitt "Die Seiten" gehen wir darauf naher ein.

Die gleichen Prinzipien der Navigationsfihrung gelten fur den Ordner-Baum im Modul-Bereich "Datei".
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Die Detailansicht

Im Bereich der Detailansicht liegt das zentrale Arbeitsfeld von Typo3. Hier werden die Informationen und
Bearbeitungsmoglichkeiten fiir das von Ihnen ausgewahlten Element (z.B. einer Seite) abgebildet. Die Ansicht passt sich

dem ubergeordneten Modul an.

In unserem Beispiel navigierten wir iber das Modul "Web > Liste" und der Auswahl der Seite "Open-Source-Systeme" in der
Navigationsliste. Im Bereich der Detailansicht erscheint die Listenansicht aller Datensatze fir die Seite "Open-Source-
Systeme".

@ Im Kopf der Detailansicht finden Sie in der Regel den Pfad fiir das gedffnete Element und Icons zur weiteren
Bearbeitung desgleichen.

@ Da wir das Modul "Web > Liste" gewahlt haben wird derInhalt der Seite in Form einer Liste dargestellt. Das Modul
"Web > Seite" fuhrt in dem Bereich Informationen zur Seite, wahrend die Bearbeitungsmdglichkeit der Inhalte im
Schnellbearbeitungs-Modus oder in der Spaltenansicht méglich sind. Ausfihrlicher behandelt werden die Ansichten in den
Kapiteln "Seite bearbeiten" und "Inhalt bearbeiten".

@ Im unteren Bereich der Detailansicht stehen lhnen je nach gewahltem Modul mehrere Checkboxen zu Verfugung. Mit
ihrer Hilfe ist es in unserem Beispiel moglich, die Ansicht und Berarbeitungsmaéglichkeiten zu erweitern, oder das
Klemmbrett - zum Kopieren oder Verschieben von Elementen - anzeigen zu lassen.

@ In der FuBleiste erlaubt Ihnen eine globale Suche das schnelle Auffinden von einzelnen Seiten und Elementen.

I__:‘I wosfwas sind cms?fLésungsansitze/ Open-Source-.. .4, Qﬁ’ﬁﬂ@_ﬂ_ﬂ@!

| Seiteninhalt (12) ) i
Uberschrift: H 1
L= Hopfbild

L8 Ubersehrift (Sektion)

ﬁ Titel der Subszeiten
L. Abstand S0px . 2
2 Text links

E Open-Source-Systerne
L Abstand Spx

= Liste

; abstand Spx

IE Haupttext 2

E Links

- fE5 Was ist GHUT

[T Erweiterte Ansicht
[T Klernmbret: BRZeigen 3

¥4 Meuen Datensatr anlegen

Suchbegriff: I |Eli¢sn Saite ;I Suchan I 4
Datensétze anzeigen:

=

Da sich die Detailansicht je nach Aufgabenbereich - also den gewahlten Modulen - verandert, méchten wir diese nun im
Einzelnen vorstellen.

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 12
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Die Module von Typo3
Uberblick iiber die Modul-Bereiche

Mittels der Auswahl der Module wahlen Sie den Bereich in welchen Sie arbeiten und die Aufgaben, die Sie durchfiihren
wollen. Wir mochten im Folgenden die zur Verfiigung stehenden Module und ihre Verwendung einzeln kurz vorstellen. Auch
wenn Sie als Redakteur in der Regel nur die Modul-Bereiche "Web", "Document”, "Datei" und ihren personlichen Bereich
"Benutzer" verwenden werden, sollen Sie zumindest einen Uberblick (iber die Méglichkeiten von Typo3 bekommen. Die
einzelnen Module sind Uber die Konfiguration der Benutzerrechte den einzelnen Anwendern individuell zuordenbar. Der
Modul-Bereich "Tools" ist generell nur Administratoren zuganglich.

Typo3 selbst liefert Innen im Backend iiber das Modul "Hilfe > Uber Module" eine Kurzbeschreibung.

Der Modul-Bereich" Web"

Hier finden Sie die wichtigsten Module welche die Inhalte sowie das Aussehen der & web
Website definieren. Sie kénnen Seiten anlegen, Inhaltselemente eingeben und B seite
bearbeiten, sich die Seiten vor der Verdffentlichung in der Vorschau anzeigen @, Anzeigen
lassen und globale Informationen zu den Seiten oder Inhaltselementen abrufen. e
Eine Ubersicht Gber die Zugriffs- und Benutzerrechte sowie die Auswertung o
externer Zugriffe auf den Webserver sind wichtige Kontrollinstrumente. Funktionen M 1nf
zum Import von Daten und Wizards zur Erstellung von Seitenstrukturen erleichtern Infa ;
viele Arbeiten. Und schlieRlich konfigurieren die Templates das Aussehen und B 2 ugriff
funktionale Verhalten der Website. B! Funktionen
ML Template
Der Modul-Bereich "Datei"
Der Bereich liefert Ihnen die Ubersicht iiber die Ressourcen der Website. Bilder, =2 Datei
Downloads, Movies, Sounds etc. welche auf der Site mehrfach verwendet werden D ateiliste
koénnen, sind in einer Gbersichtlichen Dateistruktur hinterlegt. Neue Ressourcen Eeilder
kénnen mit Massenoperationen bequem hochgeladen werden. Die Preview
(Vorschau) von Bildern, sowie das Abrufen von Dateiinformationen erlaubt ein
intuitives Handling.
Das Dokumenten-Modul
Mittels Dokumenten-Modul kénnen Sie jederzeit auf die sich in Bearbeitung £ pok.

befindlichen Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. zugreifen. Dies erlaubt lhnen
ein schnelles wechseln zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen.
Die maximale Anzahl der Datensétze die im Dokumenten-Modul angezeigt werden,
legen Sie im Modul "Benutzer > Einstellungen" fest.

Der Modul-Bereich "Benutzer"

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 13
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Die Module dienen zum einen der Fein-Einstellung Ihrer Benutzeroberflache, zum ™ Benutzer
anderen auch als personliches Aufgaben-Center und der Kommunikation unter W, aufgaben
Projektbeteiligten. 4 Einst.

Der Modul-Bereich "Tools"

Der Bereich ist generell nur Administratoren zuganglich und bietet u.a. 2 Tools

Instrumentarien zur Nutzerverwaltung, der Uberpriifung der Konsistenz der ecnutzer

Datenbank, der Auswertung der Logfiles - d.h. wann hat wer Veranderungen am Adrninistrator

Webauftritt vorgenommen - und der Installationseinstellung von Typo3. B 0B Uberprifung
(FLaog

E¥ Konfiguration
G- Indexierung
Bl Installation
B phpMyadmin

Der Modul-Bereich "Hilfe"

Die Module geben lhnen einen ersten Uberbick iiber Typo3, eine Online-Hilfe zu Hilf=
allgemeinen Themen sowie elf einfihrende Animationen, die sich jedoch auf die Uber Maodule
Ansicht des "Classic-Backend" beziehen Benutzeranleitung

B Ober Tupos
& willkormrmen

Der Modul-Bereich “WEB”
&k Web Der Bereich "Web" bietet optional folgende Module:
£ Seite

Mit diesem Modul kdnnen Sie neue Webseiten mit verschiedenen Inhaltselementen anlegen und bearbeiten.
Mittels des Modus "Schnelleingabe" verfliigen Sie Uber einen schnellen Zugriff auf den Hauptseiteninhalt.

Sie kénnen verschiedene Sprachen (Modus: "Sprachen") und Inhaltsspalten (Modus: "Spalten") lhrer Seite bearbeiten.
Spezielle Seiteninhalte wie Gasteblicher-, Foren- und Shop-Eintrége sind bei Integration der entsprechenden Erweiterungen
leicht zu verwalten.

Uber den Modus "Seiteninformationen" haben Sie Uberblick (iber Kerninformationen von Seiten und (iber
Seitenzugriffstatistiken fir einzelne Seiten.
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[ M5, Open-Sourcs: Systeme _ﬁa
[Ermmourerpars =) W |8 &) Bment O

gt
Varitaduan:  $Riets Btapa il
rm r @y el I =@
™ Zaige varborgana bibalte an (1)
F zusre Cipticrnp alatte snceigan

I Faidbeschraitung anzsigen
T schaite Bich Text Edror (ATE) sb

@
e stand 02« [ penSourca: Lystarne [ELinks FEroofoid  [BUbarichif (Saktion] FETAS] dor Subsaitan
- R rtand 5p [wss ot oy - o

o

it tand 5
.-:i— A

@, Anzeigen

Das Modul erméglicht Thnen den Bearbeitungszustand einer Seite mittels der Vorschau zu betrachten und sogleich
Veranderungen vorzunehmen ("Frontend-Editing"). Der % Bleistift markiert hierbei die Inhaltselemente, welche Sie
berarbeiten kénnen. So ist garantiert, das die Site auch korrekt dargestellt wird, wenn sie online geht.
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Foren, Shops, Gastebuicher, Adresslisten, News, Bewertungen usw. z.B. stellen E__rweiterungen einer Webseite dar. Sie
organisieren den Zusammenhang zwischen Datensatzen und deren Darstellung. Uber das Modul "Erweiterungen" erhalten
Sie Zugriff auf die besonderen Eigenschaften aller Erweiterungen, die in die Website integriert sind.

Liste

S FErweiteungen
Q &, Dpen-Source-Systeme

Pfad: ...sfwas sind orms? Lésungsansatze/Open-Sourca-...f

VERFUGBARE ERWEITERUNGEN

home
Lel-L -3

Das Listen-Modul gibt Ihnen den besten Uberblick und Zugriff auf die einzelnen Datensétze einer Seite, die fiir den

[TYPO3

et contmnt ii

ight
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jeweiligen Benutzer zuganglich sind. Die Inhaltselemente werden ebenso lbersichtlich aufgelistet wie Erweiterungen oder
spezielle Templates firr die Seite. Uber das Listen-Modul kénnen Sie den Seiten-Header oder Inhaltselemente bearbeiten,
die Reihenfolge der Inhalte leicht &ndern, sie kopieren, verschieben oder sich den Anderungsverlauf eines Datensatzes
anzeigen lassen.

D vosiwas sind crns?fLésungsansitze/ Open-Source=-...f

Saiteninhalt (12) ¥
Uberschrife:

'ﬁ Kopfbild
R Obaerschrift (Sektion)

@ Titel der Subseiten

Abstand S0px

'K Teaxt links
LB Open-Source-Systerne

i Abstand Spx
.@ Haupttext 2
.E Links

[ Was ist GHUT

4

QueDeh =Hz-1%5BEE
GLE0REd-dnE B
AQLE0REA-daE B
ALe0Bhd-AT BEE
AYR0BhRad=n BE
AQYrDBhadan B
ALE0BRd-a5 B
ALRE0BNEA-=A% BX
AuE0BEA-d=aE BE
QuEeDBha-dzs BE
GQLE0REd-dnE B
AuEdBaEs A5 EBE

Q%R c| 2|

¥ Erwelterte Ansicht
F klammbratt anzeigen

I KLEMMBRETT
m%j I[qu‘.i] 'rI Lﬁsthanl

H Hormal

(Kaine Elerranta)
B Klemmbratt #1

B Flemmnbrete #2
[ Flemmbrete #3

54 Meusen Datensatz anlagen

Suchbegriff: | |EII"E'ED Saite .LI Suchan I
Datensitze anzeligen: I

K

M Info

Das Info-Modul fasst alle wichtigen statistischen Informationen zu der jeweiligen Seite zusammen.

Im Modus "Seitenbaum-Ubersicht' werden sowohl die Seiteninformationen (wann und von wem sie erzeugt wurde, Zeitpunkt
der letzten Anderung, Keywords, Inhaltsangabe, Status, etc.) als auch ein Seitenbaum der Seiten angezeigt, welche sich in
tieferen Ebenen befinden. Der Seitenbaum liefert Innen den Uberblick iiber das zeitgesteuerte Publizieren, den Cache und
das Alter von Seiten sowie Uber die Art dieser Datensatze.

Wabhlen sie im Info-Modul den Modus "Zugriffsstatistik", steht lhnen eine seitenbezogene Auswertung des Traffics auf Ihrer
Website zu Verfligung.

Im Modus "Admin-Changelog" hilft die Anderunsprotokollierung, der Seiten und Datensatze, Entwicklungen nachzuverfolgen
und bei Bedarf einen falschen Bearbeitungsverlauf riickgangig zu machen.

Der Modus "Seiten TSconfig" gibt die TypoScript-Konfigurationen der einzelnen Seiten wieder.
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DI]]Q Dipratniy - e d - Sys b
Pfad: ...pfwar find empLérungranebtsa/Opan-Sours-. ..
SEITEMEAUM-UBERSICHT

[ent1 3 8k

Saitanba e -Ubaraschi h_

@ ite b aur ba@r
Zugritfastatistik
wdrnin Changslog

canfig

thllumstlluni

[B) open-Source-systame 137 %

SEITEMINFORMATIONEN

D Fy Cpan-Bource-Systame

Erzaugt vons alrnenm (vemar albrsann)

Errasgt smz F3=08-02 10:44 (8 Tage )

Letzte Anderung 23-08-02 10043 (8 Tage )

Lotrts Anderung, Inkhalt: 28-08-02 10047 (3 Taga )

Shichworts () Lesungaamiate, Lésungiansbtea, Ervark, Opan-Sourca-Systarms,
Ein Lagungraneats 1w Ervart sinar Content=Manag By ChpansFource -

Neschredbung: Spatyrna

Enkal e Ein Lasungransatz 1w Erverb siner Content-Mansgemant-Eystemss Cpen-Source-
Syrtame

ﬂ

mm Zugriff

Das Zugriff-Modul dient der Steuerung der Rechte fliir Backend-Benutzer auf einzelne Seiten. Sie kénnen einzelne Benutzer
und Benutzergruppen als Besitzer einer Seite definieren und deren Rechte (Lesen, Bearbeiten, Loschen, Neu Anlegen)
festlegen.

Der Modus "Benutzer-Ubersicht" und Modus "Rechte" geben Ihnen einen schnellen Uberblick (iber einzelne Strénge der
Website und die Mdoglichkeit sogleich Anderungen durchzufiihren.

D 5%, Open-Source-Systeme
Pfad: ...5fwas sind cns?/Losungsansatze/ Opan-Sourca-...f

Tiefe: |2 Ebenen -I

[eenutzar-lbersicht
Benutzerlbersicht

D Cpen-Source-Spsbeme Ty | ek

LEGEMDE:
1 Zeige Seite: Zeige/Kopiere Seite und Inhalt.

2 Bearbeibte Inhalt: indtm;"HinzLu"LE\sdﬁtNtrsd‘.ilbt Inhalt.
3 Bearbeite Seite: Andere/Verschiche Seite, (Seitentitel ete)
| 4 Lische Seite: Lésche Seite und Inhalt
— 5 Heue Seiten: Neue Seiten unter dieser Seite.
FxFxx

Definition: ‘Inhalt' sind alle Datensitze auf einer Seite - ausser Datensitze der
Taballe ‘pages” (Pagas).

1 Fugriff arlaubt
w1 Zugrff vervahrt

=

%' Funktionen

Das Modul Funktionen bietet Hilfsmittel zum effizienten Arbeiten mit Typo3.
Der Modus "Import" hilft Ihnen externe Daten in die Anwendung zu integrieren.

Der Modus "Wizard" (sprich Assistent) erlaubt das schnelle, automatische Anlegen ganzer Seitenstrukturen oder deren
Umsortieren nach Seitentitel, Untertitel, Anderungszeitpunkt oder Erzeugungszeitpunkt.
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Erweiterte Funktionen

D []{Z Open-Source-Systeme Traport k
Pfad: ...5/was sind crns?fLésungsansitzefOpen-Source-...[ :r,-,..:..t

Type: |[ SELECT TYRE] =]

K |

'8 Template (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Template-Modul verwaltet die TypoScript Templates, welche flr das Erscheinungsbild Ihrer Website verantwortlich
sind. Das Modul gibt Administratoren umfangreiche Werkzeuge an die Hand um integrierte (Static-Templates) und externe

Templates sowie die Definition der Konfigurationsanweisungen einfach zu bedienen.

Der Modus "Info/Modify" dient der Ubersicht iiber einzelne Templates, deren Titel, Beschreibung, integrierte Ressourcen,

Constanten sowie dem Setup und der Bearbeitungsmadglichkeit derselben.

Im Modus "Constant Editor" werden die einzelnen Objekte der internen Typo3-Templates konfiguriert. So legen Sie z.B. Gber
das Template "Cset" den Font-Typ, die Farben und die Gréf3en der Schriften flr den Giiltigkeitsbereich des Templates fest.

Der Modus "TypoScript Objekt-Browser" bildet die Konfigurationsanweisungen der Site in ihrer Objekthierarchie ab.

Und schlieBlich bildet der Modus "Template Analyzer", die Hierarchie der einzelnen integrierten Templates sowie ihrer

Constanten und das Setup ab.

Template Tools
[ @5 Kem Subseite 2 | constant editor I
Pfad: fhomefaber omsikommunikation/Kom Subseite 2/ Infal Madif hy
EDIT CONSTANTS FOR TEMPLATE: TypoScript Object browser
ﬁhh-b&mpz-wi:le Template analyzer
Category: | PLUGIN.PRINT (2] =
[z ]

Files

Template File for printversion [plugin. alt. print.file, tarnplate ]

Stype=92 defines a printer friendly design for page cortent. This termplate file lats you
define the pasition of page titles and the content.

r

Default: info_printversion®. tmpl

Printerfriendly C55 stylesheat [plugin, alt. print.file. stylashaat]

-

Dafault: infortylaghaat®. cas

Update

CACHE
Click here to clear all cache

2|

Der Modul-Bereich "Datei"

= Datei

< TYPO3
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Dateiliste

Das Modul Dateiliste stellt das Dateiverwaltungssystem von Typo3 dar. Es erlaubt Ihnen den Zugriff auf die fir Ihren Login

gultigen Dateiordner. Durch Klicken mit der linken Maustaste auf das jeweilige Icon im Seitenbaum steht lhnen ein

Kontextmeni zu Verfligung, mit dem Sie Ordner umbenennen, neue anlegen und Dateien auf den Server | hochladen,
kopieren, X ausschneiden, T l6schen odersich [l weitere Informationen anzeigen lassen kénnen.

Mittels der Checkboxen am Ende der Darstellung kénnen Sie sich Thumbnails (kleine Vorschauen) der Bilder oder das
Klemmbrett, zum Kopieren oder Verschieben von Dateien, anzeigen lassen.

[fileadrmin/]: infafimages/ content’mehrf _Q".J
Dateiname Typ Datum Grisse ANTW
arte.ipg JPG 19-08-02 28 K
fragezeichen.jpg JPE 20-08-02 1.5 K
kunstprojekt.jpg JPE 19-08-02 66 K
rehr, gif SIF 3F0-08-02 1.9 K
5 Filez, 97 kKbytes

T Thumbnails anzeigen
[T klemmbrett anzeigen

2

¥ Bilder

Das Modul Bilder zeigt Ihnen Bilder im Dateiverwaltungssystem im groRen Format mit Zusatzangaben wie PixelgréRe an.
Es werden jeweils 5 Bilder wiedergegeben und Sie kénnen mit den Icons = vor und = zuriick durch den Inhalt des
Ordners browsen.

- Dabei-Grisse:
- 28 K

Ausmalie:
400x221 pixels

Das Modul "Dokument"
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& paok.

Das Modul Dokumente hilft Innen bei dem Zugriff auf in Bearbeitung befindlichen
Seiten, Inhaltselemente, Templates etc. Es erlaubt lhnen ein schnelles Wechseln
zwischen einzelnen Bearbeitungsschritten und Modulen. Die max. Anzahl der
Datensatze die im Dok. Modul angezeigt werden legen Sie im Modul "Benutzer >
Einstellungen" fest.

Mittels dem ersten Klappmenu navigieren Sie zu den gedffneten Dokumenten und
mit dem zweiten legen Sie die auszufiihrende Aktion fest (z.B. "Dokument sichern

und schliefsen")

[ GEGFFMETE DOKUMENTE: ] = |
 GECFFMETE DOKUMENTE: ]

Eopan-Source-Syst
Lizensierte Software
Agenturlézungen

sterme

[ramia] -
[Menia]
Drokument sichern

Dokurnant schliszran
Alle Dokumente schlisssen

[ Sadhe léschen ]
Diase Saiba
Saitan-Cache lbachan
Alle Caches lGschen

Sind keine Dokumente zur Bearbeitung gedéffnet, wird lhnen eine Liste der zuletzt gedffneten Dokumente angezeigt.

KEIME GEOFFNETEN DOKUMENTE

Ez sind keine Dokurmente zur Verarbeitung gedffnet,

Gehen Sie zu das Web>Seitenmodul D ader das Web > Listenmodul E, urn die

Zeite oder den Datensatz zu finden,. den Sie bearbeiten mdchten.

Aus dieser Liste kdnnen Sie die zuletzt bearbeiteten Datensitze auswihlan:

% [ELink 21-02-02 13:36 (42 Min )
% [ELink 1-08-02 13:36 (48 Min )
% [A Teels 31-08-02 13:36 (48 Min )
% EFLink 31-08-02 13:34 (49 Min )
% [ venutzer F1-08-02 13:34 (49 Min )
% BELink F1-08-02 13:34 (S0 Min )
% [0 pekumant F1-08-0Z 13:34 (S0 Min ]
% [EF Link 21-08-0Z 13:33 (S0 Min )
% [0 Date F1-08-02 13:33 (51 Min )
7 EFLink F1-08-02 13:32 (51 Min )
% [A web F1-08-02 13:32 ($2 Min ]
B ELiﬂk F1-08-02 13:32 (32 Min )
% [3 Oberblick F1-08-0Z 13:31 ($2 Min )
% [3) Hilke 31-08-02 13:31 (53 Min )

) Ehb stand 15px

% & Link

% [EF Haupttext 2
) [#E Sereenshot
%y [E3 Text rechts
5y B Text rechts

Der Modul-Bereich "Benutzer"

<. TYPO3

F1-08-0Z 13:22 (1 Std )
31-08-02 13:20 (1 Std )
31-02-02 123:20 (1 5td )
21-02-02 13:17 (1 5td )
20-08-02 15:30 (23 Std )
30-08-02 15:14 (23 Std )
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ﬂ Benutzer

% Aufgaben

Das Aufgaben-Modul stellt Ihnen Hilfsmittel fiir Ihre tagliche Arbeit zu Verfligung. Es beinhaltet Ihr @ personliches
Notizbuch in dem Sie lhre To-Do-Liste fiihren kdnnen, ermdglicht die Kommunikation unter Projektbeteiligten mit dem
internen % Nachrichten-System und Iasst Sie |hre taglichen @ Aufgaben und Workflows verfolgen. Des Weiteren
stehen lhnen Verweise auf die verfugbaren ag Frontend-Erweiterungen und die % zuletzt bearbeiteten Seiten zu

Verfugung.

<. TYPO3

i L I

Ty murbins

Padtmngeng) 0 To-fa letrdge

™ aschrichizn
Poatsnpeng) O Secheechbsn
1y retivmn

T Suthargabeig

Whatkecde bprrgiierer
Epermr dabd

ARCHIY
ke -

Betraily Al Biatms el Loils Hi
By contraling frmihLiumss (ita gracklpoar) 13-08-93 1847 (18 Taga }
By soTar Rasaaparpeshl sango... gratiiess (il graddoer) 05-00-03 Lii54 (246 Taga 1™

[ | wwrchisbe markiene Mads |
RAUN KATHRIEHT
Emptirgen [ -
Basraff |
Ruchsct =

I Scdart ot Emadl un e Impfirger rardant
Uhmbaarbadranes i [hes Dmad Adranns: aftm enniastpden ool

Hilriih pasdas
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4 Einstellungen

Mit dem Modul Einstellungen kénnen Sie sich Ihre Arbeitsumgebung nach lhren Wiinschen anpassen. So bietet Typo3
Mehrsprachigkeit fur Backend-Benutzer. Wahlen Sie die Darstellungsform des Backends entsprechend lhren Vorlieben oder
den Fahigkeiten Ihres Bildschirms. Sie kénnen einstellen ob Hilfetexte oder Thumbnails als Standard angezeigt werden
sollen, ob Rekursives Kopieren bzw. Léschen erlaubt ist, wie viele Dateisatze im Dokumenten-Modul angezeigt werden und
der Datei-Upload hier erlaubt ist. Legen Sie fest ob der Rich Text Editor und das Kontextmenu aktiviert sind und welche Art
von Hilfen bei der Eingabe angezeigt werden. Um die Sicherheit zu erhéhen kdnnen Sie sich per Email benachrichtigen
lassen, wenn jemand sich mit lhrem Account einloggt.

Einstellungen - [altrnann]

Simuliere Backend Benutzer:

SPRACHE:
I Deutsch ;I
BEIM START:

Banutze verklrztean Modus imn altermativen r
Backend
(Far kleine Bildschirmme):

1 ]Menl'.l irm linken Frame (def-:luh;l;l

Bairm Starten das Modul ‘Aufgaban’ aufrufan: [

Zeige Thurnbnails als Standard: I

Zeige Hilfetexte wenn maglich: =

Max. Tital Linga: IE'-!:I—

ERWEITERTE FUNETIDMNEM:

Rekursives Kopieren: Gebe die Anzahl der ln— Lavel

zu Kopierenden Sublavel an:

Rekursives Loschen(f): Erlaube das Léschen ALLER r
Unterseiten; siner zu laschenden Seite:

BEARBEITEN:
Max, Anzahl Datensatze I5
irmn Dok, Modul anzeigen:
Breiten Hintergrund anzeigen: r
Rich Text Editor aktiviersn: ¥
Dratei Upload direkt im Dok. Modul: v
: r

Hilfernodus fir Eingabefeldar: |r-|ur Hilfesymbal anzeigan =]
Deasktiviere Inhalt-Kontextmenis: I
SICHERHEIT:
Ihr Hama: |unrn¢r altrmann
Ihre Emnail Adresse: [altmann@a-tp[an.lncal
Untarrichte rich par armail wann jermand sich r
it rmeinern Account einlagt
[altmann@artplan.local]):

Konfiguration sicharn | Setre suf Standard zurick: [

#chtung! Die meisten Optionen werden erst beim nichsten Start aktiv. Bithe aus-
und asinloggan.
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Der Modul-Bereich "Tools"

2 Tools

¥2 Benutzer Administratoren (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Modul Benutzer / Administrator stellt die zentrale Stelle zur Kontrolle des Typo3 Backend-Bereiches flr lhre Website
dar. Sie erhalten eine Ubersicht Uber alle bestehenden Benutzer mit ihren Rechten, kénnen neue anlegen, entsprechend
ihren Eigenschaften und Rollen gruppieren, Dateifreigaben und Zugriffsrechte festlegen und die einzelnen Benutzerprofile

konfigurieren.

I?iese Modul ist ein unentbehrliches Hilfsmittel fir Administratoren zur Definition der Rollen einzelner Redakteure und zur
Uberwachung der Rechte-Sicherheit von Typo3.

ICnmparn User Sattings .;I

GROUP AND COMPARE USERS

Group by
I™ Filernounts

[T wabmounts

I pefault upload path
I main USEr Qroup

™ member of groups
r Page types access
[T salact tablas

™ Modify tables

I Hon-exdude fields
™ modules

I rs config

Update |

RESULT

Usermannes:

a altrnann

ﬁ derno

a derno-admin
¥ gracklauar

07 ZiFE
O 2@z
0% ZiEE
07 ZiF(Eu

(&l cached group lists updated.)

|

<. TYPO3
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¥t Extension Manager (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Mit der Version Typo3 3.5 wird als entscheidende Erneuerung der Extension Manager eingefiihrt. Er dient zur Verwaltung
verschiedener Module fiir das Back- und das Frontend. Das Kernsystem von Typo3 bleibt so klar von Erweiterungen
getrennt, die lediglich auf Bedarf firr einzelne Anwendungen geladen werden kénnen.

o EstesssenMansges
Mana Ih-l.'nbh actenmang te inrtal _d ardar By Icllﬂip-p ;i Bhowi IIHI.HJ _ﬂ
Ciapley by abangigngs [

AVATLABLE ENTEMNSDOMS - DROTR BT CATEGORT

dpailaile axtaniiend are axtanisani which s gradant in the axtension foldan. Yeu cas initell any of the svedable sxtendiesd n
ithin ek ‘Whan you instell an sxiension & will be lesded by Tyead fram that moemaent.

Pt lign the satandiend with dick badground s inpaled (losded) - the otbaers peit svslsble {not lesded). ready o be minallad
£4% POUT PRUEPL

Bl i s A 0 iR E e s Trpad, i ihisdd semply dhalh g "pbad™ biamon (8, .

Iratsllad axtsnaions can aleo be ramowed sgain = jurt cdich the remove bufion e

Tetke Entmrin kayi Mewsbani Typa  Slabe) Creperaleries

25 Wackerd

& D pign. Compoaants dripa_oomponants 108 Glsbal Dxpesmantsd

(- % H ftakic Fils 4 L .0 dlsbal Statls

G Mk Hadduibes

IS %, Trsarts fraardiy 04 Qlzbsl dlphs o Artampdats_caditor
@ [ mslprguic Halp ke 0ol dlchal Stabls

‘;_ﬂ- Hulp = W aliame T P iAo 303 (ilehial S1atde

=2 Qo Taoly>indanmg [+ phgis) wndarad dwaech L3 dlsbal fabda e

@ By UsarsTask Cante, Acsans s _mctin 102 dlchal Stable tankoartsr

Fiy t: Unar=Tark Cardss, Marpapng BFS_Mh T LEgar 108 Glzbi sl Statis ta ek caritar

-3 & RigwirTagk Canes, Phags i Ry WY i Glehal el T e e T
@ By vsarrTask Came, Tasks AFE_twdar L dlshal Rable Lankoantar
(-9 h‘a UaareTank Canter, Terks, WeekBow  spr_menkfoms 108 dbzhal Slatla ayr_todan

& WabsFonc, bmgart ony_plsistast_impost DY Glcbal Stable v

G B WabsPluging Mo W wiY  dlabal Baas [

[~ i Wab> Pluginn, e Hail it rinpdl! .84 Alehal Bete o _addenin
85 Fronbend
(=% E CEE tyled cortant <F i Ityked_ountast 004 dlsbal Bets oo
=3 B Mate tags. antendad e i i
(=8 Simpia h#t statirbion AFs_rha L o

% BEm T8 Languige, Dunir br_lsepupn 04 o

&_=‘ Aiuige, Dutoh A o - o

2 1 D78 Langusgu. F - e = .
{:,.-'.-LI";.I.:-J- darman t_feepuepa_te tia o

& Languigs br_lsngupa_se 0.r  dlcbal Stabls o
{0 Frsnbend Plgins
i i addeaii s B_pddrars i dlehal Bets ]
@ ] catendsr H_cabandiar Lo dbcbal Bats oo
B A it Ml Subroiption et sl rebrogdios 10T Glebal Stabls o A_sddsurn
4"‘."-' fren B iy qaTeng 1.1.3 iteh sl Alnha
[~ ¥ eesatary Kick witoap_swmrmed oot dlshal Ratie
‘-._u|--.q-|+-to.--.|-+-.--=.n|;1.- R oo dlcbal Alghs antrap

DB Uberpriifung (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Mittels dem Modul DB Uberpriifung kann der Administrator die Integritat der Datenbanktabellen lberpriifen, die von der
$TCA Tabellen-Konfiguration angelegt wurden (Modus "Database Relations"). Es wird die Existenz von mit Datensatzen
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verknupften hochgeladenen Dateien abgefragt, welche in der Regel im Verzeichnis uploads/* liegen. Das Anzeigen der
kompletten Seitenstruktur, inklusive geldschter Seiten (Modus "Total Page Tree"), eine Statistik aller Datensatze (Modus
"Record Statistics") und der Zugriff zu einer globalen Datenbank-Suchfunktion (Modus "Full Search") sind weitere Hilfsmittel
zur Kontrolle der Konsistenz des Webauftrittes.

[oatabasze Relations =|

Files with no references at all (delete then!):
Files raferenced from more than one record:
Missing files:
Select fields:

Group fields:

Thare are 2 records pointing to this rissing or deleted record: [pages][65]

H

(# Log (Zugriff nur durch Administratoren!)

Typo3 protokolliert alle Veranderungen an der Website mit. Das Modul Log gibt Ihnen einen qualitativen Zugriff auf die
Logfile-Statistiken. Sie haben als Administrator die Moglichkeit, Veranderungen nach Benutzer, Zeitraum und Aktionen
nachzuvollziehen, und gegebenfalls sogleich mittels der Bearbeitungshistory riickgangig zu machen.

Ugrer [All ygar

Tirra: IThu waak -I

Fi-#E-0k
Tame  User
1403 fa)
H4i0a .

14101 .
1336 .

1334 .

1333 .

H

FILE

=] e [zo =1

I Action
Uptead

."II
Up-date

Actian &l

Details

Uploading file *
Liploading file *
Uploading fike
Uploading dile
Uploading file
Uploading fila
Uploading fila
Uploading fila
Uplaading fila
Uploading file
Uplosding fils
Drirachoay ‘scomE

mgdulwal. gif fo ‘modulowab. g (1]
mgdul-tools, g ta ‘modul-teols. g (15
gl ke g to ‘madul-kife gl (1)

‘el 8l gif 10 “odul-dabes g (1)

‘gl bautten gFF 1 odul-beratzen gl (1)
“ridul-bewelb, gif W0 “edul-h-vab.ge® (1)
‘dul-hetoali, gl be ‘madal-hetools, gl (1)
‘irgdul-beBilfe.gif to 'madul-b-bilfe. gift (1]
madut-bedoc gif to 'medul-h-docgif* (1]
madulbedstalgif to "modul-h-dateigif (1)
‘madulibobenutrer gf to ‘madolihobanutzer.g# (1)

srend’ cresfud in redakteure” (17

Ragard ‘Link" (f_sentanti1737) wap updated. Chenges in fialdpr Bodrtaat, ==Him (100
Ragord ‘Link" (_contenti1747) was updabed. Chenges in fialdrr bodrbast, <> His (100
Racord Tools” (pages 168) war wpdated Changes in fialds) derogpbion, ->Hes (20)
Raoard “Link” (R_gentendi 1733) was updabed, Chenges in falds badebast, - M (100
Racord "Banutear (pagesi167) was upd sbed. Charges o fialds) dasoiebvs, ->His (10)
Foacord "Unk" (M_contant: 1723) was updated, Chanpad in falds bodriase, ->hs (10)

Radard "fabuf

aft' [pagais164) vai updated. Chahgad in Reldis dadorgption. -2 His (10)

Aacard "Unk" (®_sentartr1711) wad updated. Chengad in falda: badrtaae, - (10)

' Konfiguration (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Das Modul Konfiguration liefert den Administratoren den Uberblick iiber die Werte der $TCA Tabellenkonfiguration und der
Typo3 Konfigurations-Variablen $TYPO3_CONF_VARS. Sie haben allerdings nur einen lesenden Zugriff auf die einzelnen

Werte.

<. TYPO3
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Mend: ISTCJ“L (tables.php) ;I Crop lines: I-

Ei (tables . php)
pages]

[_ [t_contant]

t_address]
t_links]
t_guest]
tt_board]
tt_calander]
tt_calender_cat]
t_products]
t_products_cat]
t_news)
t_news_cat]
sys_dmail]

mail_group]

&= Indexierung (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Ist in den Templates die Indexierung mittels TypoScript aktiviert, kbnnen Sie im Modul Indexierung die Einstellungen an der

Indexierungs-Engine vornehmen. Diese werden durch das Typo3 Frontend zur Verfligung gestellt. So kdnnen Sie Statistiken
Uber indexierte Seiten ansehen und auswerten.

I General statistics ;l

RECORDS

index_phash:
index_words:
index_ral:
index_grlist:
index_secton:
index_fulltaxt:

cooooo

index_phash TYPES
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& Installation (Zugriff nur fir Administratoren!)

Typo3 liefert zur Installation des CMS ein Tool mit, welches die grundlegenden Einstellungen und Basis-Konfigurationen
erleichtert. Das Modul verweist lediglich auf dieses Werkzeug, welches einen eigenen Passwort-Schutz hat und auf Wunsch
deaktviert werden kann.

%> www.typo3.com

Type3.3.0 Install Tool
Site: artplan21.info

11 Basic Configuration

21 Databaie Analyier

A Image Processing

41 Al Configuration

51 typoStemp’

£ phpinfe()

7 Edit files in typodcentl
&1 ibout

About:
13 Wamning - very important!

Thit texigt i1 & graat dangar to the security of Typa3 if you dan't gecurs it gomahew.
Wa suggest one of the following:

- changa the passvord as dafined by the mdS-hash in TYPO2_CONF_VARS[BE]
[installToalfassward]

- delete tha foldar 'typo3finstall’ with this serpt in or just insert an 'exit’ line in the soipt-
file there,

- pagavard protec the “typoSfenatall™ folder, ag. with & .htaccass file

The TP O3 CONF_VARS[BE)[installTeslPagsward] ip slwaye active, but chooaging ona of the
other opticns will improve seority and (s recommaended highly.

assword;

@ phpMyAdmin (Zugriff nur fiir Administratoren!)

Als Administrations-Oberflache fiir die Datenbank MySql hat sich phpMyAdmin etabliert. Typo3 integriert dieses Tool zur
direkten Arbeit an der Datenbank. Ein mdglicher Einsatz ware z.B. das Erstellen eigener Datenbank-Tabellen. Es sei jedoch
ein vorsichtiger Umgang angemahnt um die Integritat der von Typo3 verwalteten Datensatze zu bewahren!

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 29



Home Datenbank typo3_30_info auf localhost

typed_M0_irds [T4)

3 b

at Tabrlie Asion Finrage
: - I be_gsigs g Todn b 2emtr Esdisgpin Bt Piben Lokt b Listn 2
: T e o Afubiges Tl i tesmn Enbigpm Expivrichifim Lirichin Lismin 4
i b e Arurgagen Tide 5 sspan Lanblgen Bt hsden Lovchan L 4
: I cihe_hash Agnppaies Trdw wagrepie By Exprp hates Lin b Liten &9
- I cwthe_pages Arsrages Tode wnzesgar, Erdigin Exgirac e LitsFan Lasren ]
] [ cohin_pagessciion Arirpagen Tode s pasgan Do [ g ruien Lowshn Lisnen [H
1 I cwthe_sesich Asbiges. Tipde o Epwiies Esbuipirs Ewpivvis Mt Liriss botey Lt i
- I cache_mys dmall_sisi Anursigen Tede. ansepen Emiigm Egeichuim Linchen Lisnen [
: T cadhe_typahemg lig A s Tipdet 0% Dbt Bl E mjpiebss Pt e Pl Libtt 1]
3 I ie_gisups Aestige= Tpde B Erbigivn Expivic il Liid Pim Lisiiny ]
: I fe_sessicn_dsts Boupmgen Tede anzesn Enigen Exprpchutm Linchen L [}
a5 e pemians vl “\\NWTH- h:wE_MEruhmw‘;?" .
- T _ “raggen Tods wnspmee “wgg Pt Lt A

" - - S

Der Modul-Bereich "Hilfe"

[2) nilfe |

Uber Module

Diese Modul bietet Ihnen eine Kurzbeschreibung Uber die Ihnen zur Verfiigung stehenden Module. Die Auswahl entspricht
der Ihres Benutzerprofils.

Typo3.3.0
Web Content Managment System

Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

4% web

B seite Seiten-Info und Inhalt
Mit diesern Modul kénnen Sie neue
Webseiten anlegen und bearbeitan, Es
bietet einen Quickeditor fir schnellan
Zugriff auf den Hauptseiteninhalt.
Zusatzlich kénnen Sie verschiedene
Sprachen und Inhaltzspalten Thre Seite
verwalten. Zusbtzlich kénnen Sie speziellen
Seiteninhalt wie Gastebdcher-, Forurns- und
Shop-Eintrage verwalten. Das Modul zeigt
Ihnen auch Seitenzugriffstatistiken fur die
einzelnen Seiten an,

':l Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie
den Inhalt direkt bearbeiten,

U*:Erweiterungen Webseiten Erweiterungen, z.B. Forum,
Shop, Direct Mailer
Erweiterungen reprisentieren spezielle
Erwaiterun dar Webzeite, wia z.B.
bischer usw. Hier
die besondear

Benutzeranleitung

Das Modul Benutzeranleitung verweist auf die Online-Hilfe unter der typo3.com Adresse. Diese Site umfasst allgemeine
Themen zum Einstieg und Umgang mit Typo3 in englischer Sprache, bietet jedoch keine spezifischen Informationen zu
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Ihrem aktuellen Typo3-System.

Typod Help Usermanual

walcome to the online Typo3 help.

These pages are designed to help you in your daily use of Typo3. ;h;?vdult- af
|

Quick Guide Rafararica

If you need some quick help, then go directly to the QuickGuide.

MEwr weindow?

CLICE HERE T
OFEN THIS MARNUIAL
A e

WD DWW
Lazt wpdate: 2209 2005

Copyright 2000-2001, Kaspar Sklrhed, kaspar@eurbysoft di
All rights reservad.

powereo v: % WNWLYDOS.Com |

@ Uber Typo3

Das Modul "Uber Typo3" stellt Innen Informationen tiber Copyright, Lizenzbedingungen sowie der Version mit der Sie
arbeiten vor.

> www.typo3.com

Typo3 Information

Typo3 Professionelles Web Content
Managment System

Typol izt ein flexibles und profeszionelles Opan Source
Web-CMS basierend auf PHP4 und MySQL,

Typo3 ist frei verfigbar unter der Typo3-Lizenz
[GEMUSGPL),

Typo2 Werzion 2.2.0, Copywright (2] 1992-2002 Kasper
Sk arhgj
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@ Willkommen

Das Modul Willkommen bietet Ihnen elf kleine Animationen mittels derer Sie mit dem Konzept von Typo3 und den ersten
Arbeitsschritten bekannt gemacht werden. Leider wird hierfir die Benutzeroberflache "Classic-Backend" verwendet, was Sie,
da wir das "Alternativ Backend" als Oberflache empfehlen, eher verwirren kénnte.

Anscheinend sind Sie zurm ersten Mal hier.
willkernren! Bavor Sie Typo3 auf sich selbst gastallt
etforschan, nehmen Sie sich bitte ginige Minuten Zait,

umn fich diese Einleitung anzusehan,

Typos isk ain kompletbes CMS mit einer groflen Anzahl an Optisnen, Um Thnen
einen problermlozen Start mik Typod zu ermbglichen, haben wir gine handveall
kleiner Animationen mit Beschreibungen vorbersitet,

DER SEITEMEBAUM

ID-: Seitenbaumm ;I

Bl z2-3-a-5-6&-7-8-9- 18 - 11 - Weiter>

Ein sehr zentrales Konzept in Typod ist der Seitenbaum. Jedes Symbaol
reprisentiert eine Seite Ihrer Webprisenz, Die Seiten sind hierarchizch
angeordnet (wie Verzeichnisse auf einer Festplatte).

Wechseln Sie in das "Web"-Modul und klicken Sie auf ein Plussymbol, um den
Seitenbaurn aufzuklappen. &nschliebend vergleichen Sie den Seitenbaurm mit der
Navigationsstruktur Threr Webseite. Erkennen Sie den Zusammaenhang?

3’ Twpo3 [Typo3. 2b2] - Microzoft Intemn

Allgemeiner Hinwaiz: Ciese Erklarungan und Animationan stellen dis
allgerneinstan Situationen in Typo3 dar. Folglich hat Ihr Typo3 Weabseite aine
andere Seitenstruktur oder waniger verflgbare Eigensdhaften.

|

Nach dem Uberblick tiber die Module von Typo3 wenden wir uns der Erstellung von Seiten zu.
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Das Anlegen und Andern von Seiten

Das Grundsatzliche vorab:

In Typo3 bildet eine Seite den Rahmen fiir eine Anfrage auf lhrer Website. Sie liefert den Container flr verschiedene
Inhalte, die darauf abgebildet werden. Sie hat eine eigene ID-Nummer und in der Regel einen Titel, eine Beschreibung,
verschiedene Keywords flir Suchmaschinen, ein bestimmtes Aussehen welches durch ein ihr zugewiesenes Template
bestimmt wird usw. Die Hierarchie (Struktur) der Seiten wird durch den Seitenbaum abgebildet und erzeugt in der Regel
Seitennavigationsangaben (Links) auf lhrer Website.

Typo3 hat der Funktionalitat entsprechend, dem was eine Seite leisten soll, verschiedene Seitentypen eingefiihrt und lhnen
damit das Arbeiten erleichtert. So besteht z.B ein Unterschied darin, ob eine Seite im Menu angezeigt werden soll oder
nicht.

Die Inhalte (Text, Bild, Tabellen...) werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch sie abgebildet.

Um komplexere Inhalte und Listen verschiedener Art innerhalb einer Seite abzubilden gibt esErweiterungen (bzw.
Spezialtypen) wie Foren, Shops, Kalendereintrage. Sie behandeln den Inhalt jeweils gesondert, indem sie Sortierungen oder
Gruppierungen vornehmen.

Wir werden nun Schritt fir Schritt folgende Punkte beleuchten:

Wie kénnen Sie sich Informationen ber bestehende Seiten anzeigen lassen?
Wie legen Sie eine neue Seite an?

Wie bearbeiten Sie Seiten aus den verschiedenen Modulen heraus?

Welche Seitentypen gibt es?

Welche Erweiterungen kénnen die Funktionalitat flir den Seiteninhalt erweitern.

Die Seiteninformation

Typo3 liefert Innen eine kompakte Zusammenfassung aller wichtigen Informationen einer bestehenden Seite und 1463t Sie so
leicht den Uberblick behalten.

@ Den schnellsten Zugriff erhalten Sie Uber das Kontextmenii im Modul-Bereich "Web". Klicken Sie im Seitenbaum
auf das jeweilige Icon, erhalten Sie das Kontextmeni. Es bietet Ihnen verschiedene Aktionsmdglichkeiten an: So kénnen Sie
die Seite

4, Ansehen - Innen wird der aktuelle Bearbeitungsstand der Seite angezeigt,

B Bearbeiten - Innen wird die Seite inklusiv der Inhalte im Bearbeitungsmodus zuriickgegeben,
% Neu - eine neue Seite oder ein neues Inhaltselement anlegen,

[ Info - Informationen Uber die Seite abrufen,

Kopieren - und damit die Seite mit samt dem Inhalt in die Zwischenablage (Klemmbrett) legen,
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&£ Ausschneiden,

Einfiigen in - fugt den Inhalt der Zwischenablage eine Ebene tiefer unter die gewahlte Seite im Strukturbaum ein,
Einfligen nach - fligt den Inhalt der Zwischenablage direkt nach der gewahlten Seite im Strukturbaum ein,

[®: Seite verschieben - um ihre Position im Strukturbaum zu veréandern,

‘B Erstellungsverlauf / Riickgéngig machen - Den Bearbeitungsverlauf der Seite ansehen und evtl. einzelne Schritte
rickgangig machen,

B Zugriff - den Zugriff auf die Seite kontrollieren und bearbeiten,

Web>Listenmodul - die Seite im Listenmodul &ffnen,

B 'Neuerstellungs'-Assistent - den Assistenten zur Erstellung einer neuen Seite und zur Festlegung ihrer Position nutzen,
Z] Ausblenden - d.h. die Seite offline stellen, damit ist sie in Ihrer Website nicht mehr sichtbar,

%y Sichtbarkeitseinstellungen - fir zeitgesteuertes Publizieren kénnen Sie den Zeitraum festlegen in dem die Seite in lhrem
Auftritt sichtbar ist,

%, Bearbeite Seiten-Header - damit kdnnen Sie Metadaten wie Titel, Beschreibung, Keywords bearbeiten, jedoch auch den
Zugriff, Cache etc steuern.

i Ldéschen.

@ Um sich Informationen Uber die Seite anzeigen zu lassen wahlen Sie natiirlich die Aktion [ Info.

..... r, T T Y T ]

P [ Ansehen @
:nt: Bearbeiten

Meu i

Info

kapieren

Ausschneiden

Seite verschieben

Myp| ErstellungsverlauffRichgingig rmachen

Mep| Zugriff

jf Wweb=Listenmodul

i o 'Meuerstellungs'-Assistent

: [Ausblenden
Sichtbarkeitseinstellungen

Bearbeite Seiten-Headear

£ T ¥ Elmmd P < D £ 5

""" [ Léschen

@ Es o6ffnet sich ein neues Fenster in dem alle bereits festgelegten Informationen fir die Seite abgebildet werden. In
unserem Bespiel handelt es sich um eine Seite vom Typ "Standard" mit dem Seitentitel "Neue Seite" und deren Cache nicht
explizit festgelegt wurde und damit standardmaRig verfallt. Weitere Angaben wurden bislang zu der Seite nicht definiert. Ihr
Pfad im Seitenbaum ist "Uber cms/was sind cms/Lésungsanséatze/Neue Seite/" und sie hat die eindeutige ID 209.
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E Element anzeigen

- Microgsoft Internet Explorer

D MNeue Seite

Typ!

Seitentital:

Alias:

Seite varstecken:
Stark:

Stop:

Zl.lg riff:

URL:

Zielt

Micht cachen:

Stichworte ()2
Beschreibung:
Inhaltsangabe:
‘Meu' bis:

Letzte Anderung:
Cache verfallt:

Shorteut zur Seite:

Element anzeigen

Standard
Heue Seite

Standard

Path: ...omsfwas sind cms?fLésungsansatze/Neue Saitef
Table: Seite (pages) - UID: 209

=

Zugriff auf Informationen Gber Seiten und ihrer Seiteninhalte haben Sie auch lber das jeweilige [l Icon im Modul

Web>Liste bei aktivierter "Erweiterter Ansicht".

Das Anlegen einer neuen Seite

Typo3 macht Ihnen das Anlegen einer Seite denkbar einfach.

Bestimmen Sie an welcher Stelle Sie die Seite im Strukturbaum erstellen wollen
Kontextmenu den #% 'Neuerstellungs'-Assistenten

und verwenden Sie mittels
oder die Aktion ¥ Neu.

fnsehen
Bearbaiten

o 1)

Hopleran
fAusschneiden 1
Saite werschiaban

Erstellungswed suff Richgingig machen
.El,r\gli‘ﬂ'

WabListenmodul
‘Heuverstellungs'-Assistent

Ausblanden

Sichtbark e tseinstallungen

Bearbeite Seiten-Header

Léschan

i et P . O ety e (B OO 62 0

Wir wahlten in unserem Beispiel die Aktion "Neu". Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfligung
stehenden Elemente welche Sie neu erstellen kdnnen.

@ Soll die Seite in der Baumstruktur eine Ebene tiefer als der Ausgangspunkt angelegt werden so wahlen Sie [£]

"Seite (in)"

@ Soll die Seite in der Baumstruktur auf der selben Ebene und direkt nach dem Ausgangspunkt angelegt werden so

wahlen Sie [F] "Seite (nach)"

@ Méchten Sie die Position der neuen Seite genauer bestimmen wéhlen Sie den #4 "Assistenten”

<. TYPO3
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Meuer Datensatz
D B, Open-Source-Systeme @

LA klicken Sie hier, umn den Aszsist n aufzurufen!
..... = Seiteninhalt
L= Klicken Sie hier, urn den Assi n aufzurufen!
-l Adreszze
Mg, Linkz
..... % Gastebuch
Forurn

Kalender [2)

..... £} Frodukte

@ Mews

..... g_ Dormain

..... <j Interne Motiz

..... % Alternative Seiten Sprache
..... Design Kormponente

..... #[Z) Template

EI Bawertung

.&F Abstimrniung

..... @ Photo Marathon Bild
D Seite (nach) 3

BE Erreuge neue Seite

@ Unser Beispiel zeigt den "Assistenten” zur Seitenerstellung mit der Mdglichkeit der genauen Positionsbestimmung
der neuen Seite. Unser Ausgangspunkt war die Seite "Open-Source-Systeme" und wir wahlen mittels der Pfeil-Positionen
die Erstellung einer Sub-Seite der selbigen im Seitenbaum - sprich "Seite (in)".

Meuer Datensalz
D EEy Open-Source-Systeme

Position fir neue Seite auswiahlen:

D Lizensierte Software

D Open-Source-Systeme

B 5
D Ageﬂhrlﬁsungen

Haben Sie die Position der Seite bestimmt, erhalten Sie das Formular einer neuen Seite.

@ Im Kopf befinden sich die Icons und ein Klappmeni zum Umgang mit dem neuen Datensatz. Mochten Sie die
Eingaben sichern wahlen Sie El Dokument sichern. Weitere Optionen sind @ Dokument sichern und Website
anzeigen, El Dokument sichern und schlieen il Dokument schlieBen ohne die Anderungen zu speichern.

@ Die Hierarchie und die Ebene in welcher die neu angelegte Seite gespeichert wird zeigt lhnen der Pfad an: in
unserem Bespiel "/home/iiber cms/was sind cms?/Lésungsansatze/"

@ Als wichtigsten Schritt wahlen Sie nun den Typ der neuen Seite.

"Typ": In der Regel wird es sich um "Standard" oder "Erweitert" handeln. Die zu Verfigung stehenden Typen stellen wir auf
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den nachsten Seiten einzeln vor. In unserem Beispiel wahlen wir mit dem Klappmeni den Typ Standard.

[ GECFFHETE DORUMENTE: | =] [Mera] =1
affy ubar ornil i Sind omda LS Sumgs and MEe)

. Als nachsten Schritt geben Sie der Seite einen Titel.

"Seitentitel": Er ist zwingend erforderlich und wird in der Regel als Meniititel in Ihrer Website angezeigt. Typo3 weist sie mit
dem Icon [0 darauf hin wenn sie die Seite ohne Eingaben in einem Pflichtfeld sichern wollen.

titeln
] ]
Alias Ziwl Hecht cacheni  Cadhe wefai

|—:ﬂ] r :m r m |$hﬂd|-d -Im
Untertital)
[ |

Wenn Sie Anderungen gespeichert haben ist die neue Seite angelegt. Doch fehlen ihr noch einige wichtige Angaben die wir
nachsten Schritt "Seite bearbeiten" behandeln.

Das Bearbeiten einer Seite

In unserem Beispiel haben Sie bereits eine Seite vom Typ "Standard" angelegt, den Datensatz gespeichert und
geschlossen. Nun mdchten Sie jedoch z.B. den Titel fir die entsprechende Seite andern. Wir zeigen Ihnen nun wie Sie die
Seite zur Bearbeitung wieder 6ffnen und welche generellen Angaben durchgéangig bei allen Seiten unabhangig vom Typ
noch gemacht werden kénnen.

Wir méchten Sie noch einmal darauf hinweisen, das wir in unseren Beispielen als Administrator eingeloggt sind, und die
Ansicht je nach Benutzerprofil individuell mittels Typo3 angepasst werden kann. So ist es sehr wahrscheinlich, das Sie als
Redakteur nicht alle Menioptionen und Eingabefelder zu sehen bekommen die wir im Folgenden vorstellen.

Die schnellste Moglichkeit eine Seite in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen fiihrt Anzehen

iber den Seitenbaum mit dem 7/ Kontextmenii. Klicken Sie wie gehabt mit der ::*"""' ,{h

linken Maustaste auf die jeweilige Seite im Seitenbaum und wahlen Sie im Info
Kontextmen( die Aktion "Bearbeiten". Ihnen werden sowohl der "Seitenheader", Fopleran
den wir bislang angelegt haben, als auch alle bis zu dem Zeitpunkt angelegten Ausschneiden

itani i i & Saite werschiaban
Seiteninhalte im Bearbeitungsmodus gedffnet. Erstallungsverauff Richgingip machen

Zugriff

‘WabListenmaodul
"Heuerstellungs'-Assistent
Auiblanden
Sichtbarketseinstellungen
Bearbeite Seiten-Header
L schan

B 25k HoR P =S DEFE R

Befinden Sie sich im Modul 7' "Web>Liste" und haben die entsprechende Seite im Seitenbaum der Navigationsansicht
gewahlt, 6ffnen Sie die Angaben zur Seite (Seiten-Header) zur Bearbeitung mit dem % Bleistift-lcon im Kopf der
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Detailansicht.

Im Kopfteil der Ansicht stehen Ihnen des Weiteren zu Verfligung:
@ Der Pfad der Ebenen zur Seite.

@ einige Icons zum ‘&, Ansehen der Website, zur % Bearbeitung des Seitenheaders, zum % Anlegen eines neuen
Datensatzes, zum Z Verstecken (sie ist online nicht mehr sichtbar) oder zum =| sichtbar machen der Seite und
schliellich zum [ Verschieben der Seite.

@ Um die Performance bei Anfragen auf Ihrer Website zu erhéhen, ist in Typo3 ein ausgefeiltes Cache-System
integriert. Das heildt - eine angeforderte Seite wird nachdem sie aus den einzelnen Inhalten und Elementen erzeugt wurde in
der Datenbank zwischengespeichert. Der Zeitraum nach dem der Cache verfallt wird standardmafig definiert, kann aber
auch jeder Seite individuell zugewiesen werden. Um den Cache der Seite zu l6schen klicken Sie das Icon €] . Das lcon

2] 14dt die Seite neu und mit dem Icon wird lhnen in der Detailansicht der Inhalt der nachst héheren Ebene

angezeigt.

@ Im Seiteninhalt werden Ihnen alle Inhaltselemente der Seite angezeigt.

@ ®®

D cesfwas sind omstfLésungsans itzel Open-Sourca-.../ RBaE _] _1’J

Seiteninhalt (12) [ @

Befinden Sie sich im Modul "Web>Seite" haben Sie die Moglichkeit verschiedene Arbeitsmodi zu wahlen.
@ Im Modus "Schnelleingabe" haben Sie einen schnellen Zugriff auf Inhalte der Seite im Bearbeitungsmodus.

@ Um den Seitenheader zu bearbeiten kénnen Sie (iber das Klappmen( oder das % Bleistift-lcon navigieren.

D €}, Heine Seite | S:hnqlleingab_q ;I'ﬁ.
|[ Baarbeite Seiten-Header ] = | EJEIE Eﬁ%]@@ﬂ?‘ )

[(1 seite [209] - Maine Saite \-7‘/

@ Das Modul "Web>Seite" im Modus "Spalten"” zeigt Ihnen die Inhalte der verschiedenen Contentbereiche eines
Templates Ubersichtlich in Spalten zur Bearbeitung an.

@ Auch hier dient das ¥ Bleistift-lcon im Kopf der Detailansicht zur Bearbeitung des Seiten-Headers.
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I EBG, Heine Seite

| Spatten =] 9
Pfads ...r oma/was sind cns?fLosungsans sizafMaing Seite)
R ®

Seiteninhalt
Gaitentitel bearbaitan I Saite verschisben I Haue Saite I Hauar Inhalt I

Taxt

a8
]I'IEI TaE
Gallia est

Gallis st omnis diviss in partes tres,
quarurm unam ingslunk Belgse. sliam
Aguitand, tetiamn qui ipsemm Hngua
Caltae, nostra Salll appelantur. Hi ormnes
lingua, ingtitukiz, lagibug inter g8 Jdifferant.

r Zaige varborgens Inhala an

Sind Sie einen der beschriebenen Wege gegangen, wird lhnen derSeiten-Header, den wir bereits angelegt haben in der
Detailansicht zur Bearbeitung geéffnet. Unabhangig vom Seitentyp stehen Ihnen zur Eingabe von Werten oder Inhalten
immer die Formularbereiche "Typ", "Seitentitel" und "Allgemeine Optionen" zu Verfligung.

In unserem Beispiel legten wir bereits eine Seite vom Typ "Standard" an. Im Formularbereich "Typ" kdnnen Sie definieren:

. den Online-Status der Seite. Aktivieren Sie die Checkbox

"Seite verstecken", ist die neu angelegte Seite online nicht zu sehen und Sie kdnnen sie in Ruhe fertigstellen bis Inhalt und
Darstellung korrekt sind.

. als erweiterten Optionen kénnen Sie eingeben:

"Layout": wird die Eigenschaft durch das Template unterstiitzt kdnnen Sie das Layout der Seite wahlen.
"Letzte Anderung": geben Sie das Datum der letzten Anderung im Format 12:00 30-10-2002 (Uhrzeit, Datum) ein.

"Neu bis": bis wann die Seite als "neu" behandelt werden soll.

Im Formularbereich "Seitentitel"
. variieren die Eingabemdglichkeiten aufer dem Feld

"Seitentitel": es ist Pflichtfeld bei allen Seitentypen.

) seitentitel:
|Did @rate Saita
LTS = Ziad Hicht cachamn) i wihed -'il“.I"tI
[S— - s - N - B e
(Z) untertitel

Der Formularbereich "Allgemeine Optionen™" definiert das Verhalten der Seite bei zeitgesteuerten Publizieren und bei
eingeschrankten Zugriffsrechten:

. "Start": soll die Seite die Sie erstellt haben erst an einen bestimmten Termin online sichtbar sein fiillen Sie das Feld
"Start" in der Reihenfolge Tag-Monat-Jahr (z.B. 13-9-2002).

. "Stop": soll die Seite ab einen bestimmten Termin nicht mehr online zu sehen sein fiillen Sie das Feld "Stop" mit
einem Endtermin (z.B. 27-10-2002).

o "Zugriff': soll die Seite nur flir bestimmte Benutzergruppen nach einem Login im Frontend sichtbar sein oder ein
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@ "Inklusive Unterseiten": sollen die Eigenschaften 13-15 flr alle Unterseiten der gewabhlten gliltig sein aktivieren Sei
einfach die Checkbox "Inklusive Unterseiten".

Allgamssing Dptionarn:

- o R R

® ©® oo

Sie haben nun eine Seite des Typs "Standard" angelegt und ihre Eigenschaften bearbeitet. Auch wenn Sie hauptséachlich die
Seitentypen "Standard" und "Erweitert" verwenden werden, stellen wir lhnen die in Typo3 zur Auswahl stehenden
Seitentypen im Einzelnen vor.

Der Seitentyp "Standard" B

Wie der Name bereits ausdriickt handelt es sich um den klassischen Seitentyp, welchen Sie als Redakteur in der Regel
neben dem Seitentyp "Erweitert" verwenden.

@ Im Formularbereich "Typ" haben Sie den Seitentyp "Standard" festgelegt und ob die Seite versteckt werden oder
sichtbar sein soll.

@ Im Formularbereich "Seitentitel" ist das Eingabefeld

"Seitentitel" ein Pflichtfeld. Wird das Meni der Seite dynamisch uber Typo3 erzeugt, steht der Seitentitel auch fir den
jeweiligen Menieintrag und je nach Template wird er als Titel der Website im Browserfenster verwendet.

"Untertitel": Die Visualisierung des Untertitel" hangt von Konfigurationen des Templates ab, das lhnen zur Verfiigung gestellt
wird.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Alias": Mochten Sie die Seite nicht tber die eineindeutige ID-Nummer ansprechen geben Sie hier einen eindeutigen Text als
Alias fur die Seite an.
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"Ziel": Wird auf die Seite verlinkt kdnnen Sie festlegen, ob sie sich im neuen Fenster (_blank), dem gleichen Fenster oder
Frame (_self), dem ibergeordneten Rahmen im Frameset (_parent) oder dem Orginalfenster unter schlie3en des Framsets
(_top), offnet.

"Nicht cachen": Aktivieren Sie die Checkbox wird die Seite auf dem Server nicht gecached sondern dynamisch bei jedem
Aufruf vom Web-Server erstellt.

"Cache verféllt": Mittels Klappmeni kdnnen Sie fiir jede Seite festlegen nach welchen Zeitraum der Cache verfallt. Legen Sie
keinen Zeitraum fest, verfallt er nach dem fur das Template eingestellten "Default"-Wert.

@ Den Formularbereich "TSconfig" werden Sie als Redakteur in der Regel selten zu sehen bekommen.

"TSconfig": dient zur Konfiguration seitenspezifischer Angaben und dem Verhalten der Seite mittels TypoScript.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:

"Seitenbaum stoppen": Mdchten Sie in der Seitenbaum-Hierarchie Seiten auf tiefer liegenden Ebenen im Backend
ausblenden aktivieren Sie die Checkbox. Im Seitenbaum weist sie das Icon + darauf. Im Frontend sind die Seiten jedoch
immer noch sichtbar.

"JS stop": erflllt die gleiche Aufgabe fir die Classic-Benutzeroberflache und hat fiir uns, da wir das "Alternativ-Backend"
verwenden, keine Auswirkungen.

"Ist Anfang der Website": Markiert den Root bzw. die Starseite der Web-Site im Seitenbaum.

[ seite [202] -

oo E1rE
(2] sestuntitel:
o el Wk cac - L
| ] I_' EI I_m Iﬁh-ndl"# %] ) @
) intertital
[EITscantio:
m ®
u oo
"
[ Seite
11t Anfarg dar ‘Wabiaite
r
r @ r o | 0 ro

Der Seitentyp "Erweitert" =

Mit dem Seitentyp "Erweitert" kdnnen Sie zum einen mehr Informationen fir die Seite als bei dem Typ "Standard”
hinterlegen und zum anderen "Plugins" zur Erweiterung des Funktionsumfanges einer Seite einfligen.

@ Im Formularbereich "Seitentitel" steht Ihnen optional zu den Angaben des Seitentyps "Standard" das Eingabefeld

"Navigationstitel' zu Verfugung. Es definiert im Menu einen vom Seitentitel abweichenden Eintrag.

@ Im Formularbereich "Inhaltsangabe" kénnen Sie angeben:

“"Inhaltsangabe“: Geben Sie eine kurze Inhaltsangabe der Seite ein, welche Ihnen und lhren Mitarbeitern hilft einen schnellen
Uberblick zu behalten und welche auf der Website innerhalb einer Sitemap wiedergeben werden kann. Die Inhaltsangabe ist
nicht fir Suchmaschinen relevant.

"Stichworte (,)": Geben Sie eine Reihe von Stichworten (getrennt von Kommas) ein, welche den Seiteninhalt umschreiben
und von Suchmaschinen ibernommen werden kdnnen.

"Beschreibung": Geben Sie eine kurze Beschreibung der Seite ein, welche von Suchmaschinen Gbernommen werden kann.
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Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:
"Autor": Der Autor der Seite kann, wenn es das Template vorsieht, auf der Website wiedergegeben werden.

"Email": Das gleiche gilt fur die Email-Adresse des Autors.

. Im Formularbereich "Dateien™ haben Sie die Méglichkeit tiber das Feld

"Dateien": Bilder der Seite zuzuordnen. Jedoch hangt es von lhrem Template ab ob, und wie die Dateien wiedergegeben
werden.

. Im Formularbereich "TSconfig" kann im Seitentyp "Erweitert" mittels dem Feld

"Enthéalt Erweiterung": ein Plugin eingebunden werden.

Hicht cachan|  Cacha varfalin

[Standard <]

1] Stop: Zugriff: Irklugive Untarzeiten|
[=]l @ [ ] =28 rm

Der Seitentyp "Externe URL" [

Mochten Sie in lhrer MenUstruktur einen Link zu einer externen Seite einbinden, kdnnen Sie qen Seitentyp "Externe URL"
verwenden. Beachten Sie jedoch, dass Typo3 nicht fiir die Konsistenz der Adresse und evtl. Anderungen garantieren kann.

. Im Formularbereich "Seitentitel” stehen lhnen die gleichen Eingabeméglichkeiten wie beim Typ "Standard" zur
Verfligung. Der

"Seitentitel": wird innerhalb der Mendistruktur fir den Externen Link angezeigt.

. Im Formularbereich "URL" geben Sie bitte an:

"URL": Die Adresse der externen Website, des externen Dokuments oder der Email-Adresse.

Mittels der erweiterten Optionen kénnen Sie definieren:
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"Typ": Der Typ gibt die Art des Links und des zu verwendeten Protokolls an. Zur Auswahl stehen "http://", "ftp://" und
"mailto:"

Seatentitel: -
F' ——
L URL:

L]
Seanbaurn tappan: IS atap:

i

15t Ardarmg dar Wabiaita:

Start:

Thap: Fugriff: Irklupive Untarpaiten:
r e & 2 o

Der Seitentyp "Shortcut"

Der Seitentyp "Shortcut" erfullt die gleichen Aufgaben wie der Seitentyp "Externe URL", nur das er auf eine interne Typo3-
Seite verweist. So ist es lhnen mdglich in Ihrer Menistruktur einen Link zu einer internen Seite einzubinden.

Dies hilft Innen in der Regel wenn sie lhre Website in Themenbereiche gegliedert haben, jedoch der Uberpunkt in der
Menustruktur keinen eigenen Inhalt aufweist und deshalb auf die erste Seite der darunterliegenden Ebene verwiesen werden
soll.

. Im Formularbereich "Shortcut zur Seite" knnen Sie mittels des Icons @&] den Typo3 Element Browser aufrufen
und die gewiinschte Seite innerhalb des Seitenbaums auswahlen. Mit dem Icon £| wird die Prioritat der markierten Seite
erhoéht und mit dem Icon T entfernen Sie Uberflissige und markierte Verweise.
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|
Hecht cachan:  Cadha ward e

rm [Standard =10

Allgeneine Datensatzsammbng:

Allgumasins Dptonen
Start: Stop: riff: Inklugive Untarzaiten:
(]| @ O] L] i A ro

Der Typo3 Element Browser steht Innen an mehreren Stellen der Anwendung immer wieder zu Verfligung und zeigt je nach
Anforderung den Seiten- oder Dateibaum an.
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Seitenbaum:

@ Mittels des Seitenbaums, auf der linken Seite des Fensters, kdnnen Sie zu der gewlinschten Seite navigieren.

@ Das Icon [ zeigt auf der rechten Seite die zur Seite gehorigen Subseiten (oder je nach Anwendung die
dazugehdrigen Seiteninhalte).

@ Um eine Seite auszuwéhlen auf die der Shortcut verweisen soll verwenden Sie das Icon + welches in der rechten

Fensterhalfte jeweils vor dem Dateinamen steht (der Verweis wird ibernommen und Sie kdnnen weitere Verweise
auswahlen), oder Sie klicken auf den jeweiligen Seiten- bzw. Dateinamen (der Verweis wird ilbernommen und der Typo3
Element Browser wird geschlossen).
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g Suchbagriff [Tiare Saite =] | Bushan |
[  Datenzbize 1
[i:]
]
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By eusiea 3]
5[] Hosting @
=] Top=d Wabsitar 2]
] Typad - Hilfa 7]

Der Seitentyp "Nicht im Menii" B

Der Seitentyp "Nicht im MenU" entspricht in seiner Funktionalitat den Seitentyp "Standard" und unterscheidet sich lediglich
dadurch, dass die Seite nicht in der Menistruktur oder der Sitemap der Website wiedergegeben wird.

. Flllen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".

illws Zial Hicht cachan:  Cadhe verfalit
[ @ @ r| [standare =] @)
Uybertitel

Allgumasine
Start: Stap: Fugriff: Irklupive Untarsaiten:
(]| L I 1] HB rm

Der Seitentyp "Backend Benutzer Bereich" [E»

Der Seitentyp ist nur fiir Backend Benutzer sichtbar, die Leserecht fiir die Seite im Backend haben. Diese Eigenschaft ist
vorgesehen um einen Raum auf der Website zu haben, in dem Elemente wie z.B. News wahrend des Workflow-Prozess zu
behandeln sind, ohne das sie fiir den Frontend Besucher lhrer Website sichtbar sind.

. Fullen Sie die Felder entsprechend dem Seitentyp "Standard".
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Alias 1 Zimle Hichk cachen:  Cache verfalin

& 2 ro [Standard =](E)

Allgernasine
Start: Frop: Fugnff: Irklugive Unterzeitean|
[l @ i) I1m re

Der Seitentyp "Abstand" =+

Abstande oder "Spacer"” dienen zur Strukturierung der Menis fiir das Frontend lhrer Website und sind da nicht klickbar.
Voraussetzung fur ihre Sichtbarkeit ist, dass sie mittels TypoScript im Template abgefragt werden.

In unserer CMS Info-Site stellt z.B. "-- Die Seiten --" einen Abstand dar. Links, die Darstellung im Seitenbaum des
Backends, rechts die Abbildung des Menus im Frontend.

Hr - :
oo [ Seite -- Die Seiten --

- @ Lberblick Oberblick . %
...... @ Inforration

Inforrmation .

. Geben Sie den Seitentitel ein, welcher in der MenUstruktur erscheinen soll.

Allgernasine
Etart: Ftop: Fugrff: Irklurive Unterzeitan|
[l B @ [ 1% ro

Der Seitentyp "SysOrdner" &

Der Seitentyp wird nicht auf der Website abgebildet, und kann als Container fur verschiedene Eintragungen verwendet
werden. So werden in unserer CMS Info-Site die Kategorien der News in einem "SysOrdner" gespeichert.

. Tragen Sie den Titel ein, der dem Systemordner zugeordnet werden soll.
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Shark: Lhap: riff: Inklugive Unterssiten:
(=l @ O 3] i A0 ro

Der Seitentyp "Papierkorb" ¥

In den "Papierkorb" kdnnen Sie Seiten verschieben ohne sie endgliltig zu I6schen. Die Seiten sind im Frontend nicht zu
sehen.

. Geben Sie einen Titel flir den Papierkorb ein.

Allgumesins Dptonen
Stark: Sop: i} Inklugpive Unterzeiten:
[l L el L] i 08 ro

Die Funktionalitat von Seiten kdnnen bei Typo3 durch "Plugins” erweitert werden. Im nachsten Schritt stellen wir Ihnen die
Wichtigsten vor, damit Sie ihre Integration im Seitenbaum erkennen.

Erweiterungen

Typo3 bietet Ihnen eine Vielzahl von Plugins welche die Funktionalitét der Seite im Backend bzw. Frontend Bereich
erweitern. In der neuen Version Typo3 3.5 werden diese Uber den "Extension Manager" geladen. Wir zeigen lhnen im
Folgenden die Wichtigsten, die wenn sie in die Seite integriert sind im Seitenbaum durch Icons angezeigt werden:

{TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 48



9 Erweiterung "Gastebuch”

Die Erweiterung "Gastebuch" erlaubt es den Besuchern lhrer Website einen eigenen Beitrag zu schreiben welcher auf der
Website abgebildet wird. Das Plugin behandelt diese Beitrage als Inhalte der Seite.

@ Erweiterung "Forum"

Die Erweiterung "Forum" erlaubt der Seite die Darstellung unterschiedlicher sich aufeinander bezeihende Beitrage von
Besuchern der Website.

& Erweiterung "Shop"

Der "Shop" stellt die Funktionalitat zur Darstellung einzelner Produkte und Kategorien zur Verfligung.

@ Erweiterung "News"

"News" ist ein Frontend Plugin und verwaltet Nachrichten mittels Kategorien und erweiterten Suchmaéglichkeiten.

&4 Erweiterung "Direct Mail"

"Direct Mail" ist ein Backend Plugin und bindet die Funktionalitat zur Versendung von Newslettern in die Seite ein.

@ Erweiterung "Website Benutzer”

Die Seite fungiert durch das Einbinden der Erweiterung "Website Benutzer" als Container fir Benutzer und Benutzergruppen
fur das Frontend.

Im nachsten Schritt wenden wir uns den Inhalten einer Seite zu. Die Seite selbst liefert lediglich den Rahmen (Container) zur
Darstellung der Inhalte.
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Die Inhaltstypen und das Eingeben von Inhalten

Uberblick

Die Inhalte bilden die eigentlichen Informationen auf Ihrer Website. Sie werden den einzelnen Seiten zugeordnet und durch
sie abgebildet. Sie liegen in Typo3 als Liste vor und kdnnen ihrer Reihenfolge entsprechend sortiert werden.

Typo3 bietet eine Reihe verschiedener Inhaltstypen, die bei der Eingabe ausgewahlt werden kdnnen und so das Arbeiten
sehr erleichtern.

An welcher Stelle die Inhalte auf der Seite ausgegeben werden, wird durch die Zuordnung zu Contentbereichen, die in
TypoScript definiert und durch das Template der Seite dargestellt werden, festgelegt.

Wir zeigen lhnen im Folgenden:
Wie sich eine Seite in Contentbereiche strukturiert und wie Sie sie in Typo3 behandeln.
Welche Ansichten lhnen im Backend Bereich zur Bearbeitung der Inhalte zu Verfligung stehen.
Wie Sie neue Inhalte anlegen.
Wie bereits angelegte Inhalte bearbeitet werden.
Welche Inhaltstypen Typo3 bei der Eingabe vorsieht.

Die Strukturierung von Inhalten
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Eine Website ist in der Regel in mehrere Contentbereiche unterteilt. Sie definieren den Platz innerhalb eines Temlates an
welchen die Inhalte in der Reihenfolge ausgegeben werden, mit welcher sie in Typo3 registriert sind.

Als Bespiel zeigen wir lhnen die Gliederung der CMS Info-Site.

. . . . . Die einzelnen Markierungen in der Ansicht des Frontend's zeigen die einzelnen
Contentbereiche "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" welche mittels TypoScript definiert werden.

Ei Content-Management-Systeme 7
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Die Inhalte kénnen Sie sich Uber das Modul 77 "Web>Seite" im Modus "Spalten" anzeigen lassen, neue hinzufiigen oder
bestehende bearbeiten. In unserem Bespiel gliedert sich der Inhalt der Seite in die Bereiche

D OO, Peine Seite Spalten ;I'iﬁ
Pfad! c.or ong/was sind omas?fLosungsans itzef Meine Seitef
@ "LINKST BERDY @
{2 seitenanhalt
@ "NORMAL"
. Faitentitel besrbaiten | Faite vargchisben | Hauve Saite I Hauar Inhalt |
"RECHTS"
B R e R e
@ "HEAD"
? Taxt —
® ‘"EXTRA" das ves '
Gallia est
Und "SCR'PT“ Gallia est omnis divisa In partes tres,
quaryn unam ingsl lgne. sliam
dgitand . tertiann .urn lingua .
Leltae, nostra Gal antur, Hi omnes
limgua, ingkitutiz, la ribar 3@ ifferant.

[ zaige varbsrgans Inhake an

Verwalten Sie Inhalte in mehreren Sprachen fiir eine Site, werden Ihnen die Inhalte Gber das Modul (7' "Web>Seite" im
Modus "Sprachen" ebenfalls in Spalten entsprechend der verwendeten Sprachversionen der Site angezeigt.

In unserem Beispiel ist die Website zweisprachig in einem Seitenbaum gehalten. Es werden die Sprachen angezeigt:

. "Standard" entsprechend der Einstellungen fiir die Website.
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@ "Englisch" als zweite Sprache fir die Site.

Die Inhalte werden entsprechend ihrer Contentbereiche etc. in den Spalten @ @ abgebildet. Eine Kontrolle
mehrsprachigen Inhalts ist auf diese Weise mit Typo3 denkbar einfach.

D EG, Wir dber uns |5pra:hin 3
Pfad: fDoctores VL, . fWir Gber uns/ m
BlErpi @
Seiteninhalt

Saitentitel baarbeiten Seite varschieben | Heue Seite

Standard Englisch

& Punktiste 55 Punktiste
f= - | L=
Indax: Tas Indax: Yas
Untermmehmenschronik B uUnternehmenschronik
Legal Disclaimer Legal Disclaimer
Download Untermehmensfolder Download Unternehmensfolder

Taxt Taxt

s =g SiE =g

Indax: Yas Index: Yas

Wir sind eine unabhingige Soziatat - [engl, -=)anbsp;

vartratan an den Standorten Harmburg Wir sind @ine unabhingige Sozietit -
und Berlin - diefnbsp; bundesweit in den | vertreten an den Standorten Hamburg
Bereichen Wirtschaftsprifung, und Berin = dietnbsp; bundesweit in den
Steuerberatung, Rechtzberatung und Bereichen Wirtschaftsprifung,
betriebswirtschaftliche Steuerberstung, Rechtsberatung und
Unternehmensberatung thtig izk betriebewirtzchaftliche

Urn dern hohen Anzpruch der Mandanten | Unternehrnensbearatung titig izt

an ungere Beratungs- und Urn dem hohen Angpruch der Mandanten
Prifungsleistungen adaquat zu an unsere Beratungs- und

bagagnan, haben wir untar unseran Prifungslaiztungan adiquat zu
insgasarmt rd. 100 Mitarbaitarn bagegnan, haben wir untar unsaran

insgesamt rd, 100 Mitarbaitem

Die Arbeitsoberflachen

In Typo3 kénnen Sie lhre Arbeitsoberflache entsprechend lhren Vorlieben und der Mdglichkeiten lhres Monitors beinflussen.

@ Bearbeiten Sie ein Inhaltselement, kénnen Sie am Full der Detailansicht die
’ x 2]
Ansicht genauer konfigurieren. Mittels Checkboxen bestimmen Sie ob die el ol B o gl o] o
einzelnen Optionen aktiviert oder deaktiviert werden sollen.: ¥ zwaita Cpticnipaletie anzaisan
¥ Feldbeschreibung anzeigen

"Zweite Optionspalette anzeigen": darauf gehen wir im Folgendene noch genauer Schaiea Rich Taxt Editor (RTE) ab

ein. ]

"Feldbeschreibungen anzeigen": Es werden Hilfstexte zu den Eingabefelderen
abgebildet.

"Rich Text Editor (RTE) abschalten": Hier kdnnen Sie den 7 "Rich Text Editor"
zur intuitiven Textgestaltung ausschalten.

Grundsatzlich liefert Ihnen die "Zweite Optionspalette” weitere Eingabefelder, mit deren Hilfe Sie das Verhalten des
Inhaltselementes genauer bestimmen kénnen.

@ Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" nicht aktiviert

@ wird der in Detailansicht bei Elementen, die weitere Konfigurationsfelder zu Verfligung haben, das Icon &
abgebildet. Klicken Sie auf das Icon
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. bildet Typo3 die zusatzlichen Eingabefelder Uber der Navigations- und Detailansicht ab.

Vardlmibas Qe i i
oo rm [l m [ ] [ —
| [ Do v
s B | g |
Toaln
L] I 2wane Optorapsatin srasigan
'a':'m P rabartundemny arasigan
| 53 Inh shprpsn I fichaia Rich Tt Sdaas (RTH) st
rgd.._ 1T

. Ist die Checkbox "Zweite Optionspallette anzeigen" aktiviert,

. werden die zusatzlichen Eingabefelder der Detailansicht zugeoerdnet. Das Formular nimmt dadurch eine gréRere
Breite in Anspruch.
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Neuen Inhalt anlegen
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Typo3 macht Ihnen auch das Anlegen eines neuen Seiteninhalts denkbar einfach.

@ Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite aus, der Sie ein neues Inhaltselement Ansehen
zuordnen wollen. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Icon der Seite. Es e
offnet sich wieder das “Kontextmenii”. Wahlen Sie die Aktion %3 "Neu". Irifo @

Kopiaran
Ausschneiden 1
Saite verschiaban

Erstellungsved auff Richgingig machen
Zugnitf

Wab>Listenmodul
‘Heverstellungs'-Assistent

Auiblendan

Sichtbarkeitseinstellungen

Bearbeite Seiten-Header

Lo schan

2 . O Bl el B e 5 OO £ 0

Im Bereich der Detailansicht erhalten Sie eine Auswahl der zu Verfligung stehenden Elemente, welche Sie neu erstellen
kénnen. Um das neue Inhaltselement anzulegen wahlen Sie

@ "Seiteninhalt' und es 6ffnet sich das Eingabeformular, oder wahlen Sie den

@ "Assistenten", der Ihnen eine Auswahl der Inhaltstypen und sogleich eine Postitionierung des neuen Elementes
ermdglicht.

Meuer Datensalz
D B, Open-Source-Systeme

..... 5 seite (in)

LAY Klicken Sie hier, um den Ass| 2 aufzurufen!

| :::eiteninhalt

L.38 Klicken Sie hier, um den Assistepten aufzurufen!

- {F]] Adrezze 3
g Links

“% Gastebuch

Farurm

Kalender

..... & Produkte

% Maws

..... _g_ Darmain

..... <j Interne Motiz

..... % Alternative Seiten Sprache

..... Design Kormponents

..... ¢S Termplate
EI Bewartung

%ﬁ" Abstirnriung
..... @ Photo Marathon Bild

D Seite (nach)

BE Erzeuge neue Seite
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Der Assistent zur Anlegung eines neuen Inhaltselementes

Der Assistent zeigt |hnen:
@ den Namen der Seite die Sie zum Einfligen des Elementes gewéhlt haben.

Mittels Selectboxen kdnnen Sie den Inhaltstyp bestimmen, den sie einfligen wollen. Der Assistent untergliedert diese der
Ubersicht wegen in die Bereiche

Mpwes Enhalisehensent |
B oeenSource-Fystems @

L TFP DES INHALTHLLEMESTS AUSWAHLE N
‘W iNlan Sie bitte dan Sateantyp sun. den S arreugen wolan

Typiuchesr Sertmninhalt
Ml rasemusler Text

. . . Figk min ncemales Taxtalemant ain.
"Text mit darunter liegendem Bild", € [ Textont daruster begerdern 084

Figh abs Atemalel Taxtalemant ain, unter dafm aine Raiha ves Blder sngaieigt wardes ks,

- n Taxtmit rechis

Figh e sgemaler Tawtalement sin, sn dafsan rechiar Beite aing Reda von Bikjers angerest verden kann.

"Typischer Seiteninhalt" -

"Normaler Text",

"Text mit rechts liegendem Bild",

i e Wil
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i Liste
mnbinnd I
[ERraupttext 2
—————————
"Formulare” -

"Mailformular",

"Suchformular”,

i x| [@ @

"Anmeldeformular".

il

@ Ist der Typ des neuen Seiteninhalts gewahlt, bestimmen Sie im zweiten Schritt die Position, an welcher er in der

Seite eingefigt werden soll. Der Assistent zeigt alle angelegten Contentbereiche und die darin bereits enthaltenen Inhalte
an. Mit dem Icon -EB bestimmen Sie die Position. Es wird Ihnen nun das Eingabeformular angezeigt das lhre bislang
gemachten Angaben Gibernommen hat.

Ab der Version 3.5 von Typo3 werden lhnen auch die geladenen Frontend-Plugins zur Auswahl und Integration in einer
Seite im Assistenten angezeigt.
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Das Eingabeformular

Das Eingabeformular gibt die dem Inhaltstyp entsprechenden Felder zur Eingabe wieder. Im Kopfteil finden Sie zum einen
eine Reihe von Buttons und ein Klappmeni mit welchen Sie Aktionen die sich auf das Formular beziehen ausfiihren kénnen,
und zum anderen Informationen zum Dokument.

(® Mochten Sie die Eingaben sichern wahlen Sie &| "Dokument sichern". Weitere Optionen sind [ "Dokument

sichern und Wesite anzeigen", [%| "Dokument sichern und schiieRen", | "Dokument schiieBen" ohne die Anderungen
zu speichern.

@ Das Klappment bietet dariiber hinaus Moglichkeiten den Cache zu

beeinflussen. [Peria] =1
[Menn]
Drokument sichern

Dokurmant sicharn und schlisssa
Dokurmant gchligzzan
Alle Dokumente schlisszen

[ Cadhe ldschan ]
Clazea Saibe
Saitan-Cache lbachan
Alle caches laschen

@ Es wird der Pfad der Seite angezeigt in der das neue Inhaltselement eingefligt wird.

@ Zur Information wird der Titel und Uber das Icon der Typ des neuen Inhalts angezeigt.

O 40
| & B x| [Mena) =]

Prad: fhomes/Uber cras/kommunikation/Kom Subseite ifNeuest
= Hh@& MEU - @

Alle Inhaltstypen besitzen die Formularbereiche "Typ" und "Allgemeine Optionen".

Im Formularbereich "Typ" legen Sie fest:

@ "Typ": Er ist die entscheidende Angabe und legt fest welche Formularfelder zu Verfligung stehen. Er kann

nachtréglich noch geandert werden. Doch beachten Sie das nach einer gespeicherten Anderung dabei typspezifische
Angaben verloren gehen.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

@ "Sprache": Ordnen Sie den Inhalt einer Sprache zu, wenn lhre Site mehrsprachig in einem Seitenbaum ist und
mehrere Systemsprachen eingebunden sind.

@ "Spalten": Wahlen Sie den Contentbereich dem der Inhalt zugeordnet werden soll. Als Auswahl werden Ihnen
die mittels TypoScript definierten Bereiche in einem Klappmeni angezeigt.

@ "Vor", "Nach": Definieren Sie einen Abstand in Pixel, der vor bzw. nach dem Inhaltselement eingefligt wird.
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. "Rahmen": Mit dem Klappmeni bestimmen Sie, ob das Inhaltselement mit
einer Linie davor oder danach von weiteren abgesetzt wird, ob es eingertickt
werden soll, der Hintergrund eine Farbe erhalt, oder das ganze Element mit einem
Rahmen umgeben wird.

. "Index": Ist die Checkbox aktiviert, wird der Inhalt des Elementes in der Datenbank indiziert. Vorraussetzung ist
natlrlich, dass die Indexierungs-Engiene mittels TypoScript eingebunden ist.

. "Nach Oben": Bei Aktivierung der Checkbox fligt Typo3 einen kleinen Link nach dem Seitenelement ein, welcher auf
den Kopf der Seite verweist.

'EJ FINE I

Im Formularbereich "Allgemeine Optionen" legen Sie fest:
. "Verstecken": Ob das Inhaltselement nicht sichtbar sein soll.
. "Start": Von welchen Datum an der Inhalt auf der Website sichtbar ist (Format: 24-10-2002).
. "Stop™: Gibt an bis wann der Inhalt online sichtbar ist. Er wird anschlieend automatisch archiviert.

. "Zugriff': Sie konnen die Sichtbarkeit des Inhalts auf Frontend-Usergruppen beschranken. Der Inhalt wird erst
sichtbar wenn sich das Mitglied der Gruppe im Frontend eingeloggt hat.

Shag Tisgeifd

Stam
i T I E—1

& &

| N

Im nachsten Schritt wird das Bearbeiten von Inhaltselementen in den verschiedenen Modulen und Modis vorgestellt.
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Inhalt bearbeiten

Um Seiteninhalte zu bearbeiten stehen lhnen in Typo3 die Module 'Web>Liste" und "Web>Seite" zu Verfligung.

Bearbeitung von Seiteninhalten iiber das Modul "Web>Liste"

Das Modul "Web>Liste" liefert in Form einer (ibersichtlichen Liste den Uberblick (iber alle Inhaltselemente einer Seite.

@ Durch Aktivieren der Checkbox "Erweiterte Ansicht" wird eine Mendleiste AREBORE T
mit Icons zur Bearbeitung der Inhalte angezeigt.

Mittels der Icons kénnen Sie die Aktionen ausfihren: &, "Website anzeigen",

% "Datensatz bearbeiten", B: "Datensatz Verschieben", & "Anderungsverlauf
anzeigen", #% "Neuen Datensatz nach diesem Datensatz anlegen"”, Innerhalb der
Seite den Datensatz = "Nach unten verschieben" bzw. & "Nach oben
Verschieben", die Moglichkeit Z| den "Datensatz zu verbergen" bzw. = den
"Datensatz nicht zu verbergen”, T den "Datensatz I6schen (!)".

@ Durch Klicken auf das Icon vor dem jeweiligen Inhaltselement erhalten Sie | Ansehen

(wie im Seitenbaum) ein Kontextmenii das die gleichen :::rb-mﬁ i['_'j

Aktionsmaglichkeiten anbietet. Infa

Kopisnen

Ausschnelden

Elarnant varschiaban
Erstellungsverlauf/Richgingig machen
Wab>Liztanrmodul
‘Heuerstellungs'-Assistent

Augblendan

Sichtbarkeitseinstellungen

Léschan

BEuEHDE =FOFI L

@ Da wir einen Seiteninhalt bearbeiten wollen, miissen wir die Aktion "Datensatz bearbeiten" in der Menlleiste oder
dem Klappmenu wahlen und es 6ffnet sich das Eingabeformular fur das jeweilige Inhaltselement.
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Bearbeitung von Seiteninhalten liber das Modul “Web>Seite” im Modus Schnellbearbeitung

Im Modus "Schnelleingabe" des Moduls "Web>Seite" wird der Inhalt einer Seite zur Bearbeitung in den Formularen
anzgezeigt.

@ Den Modus "Schnelleingabe" stellen Sie Giber das Klappmeni im Kopf der Detailansicht ein.

@ Direkt darunter befindet sich ein Klappmenu mit dem Sie die Inhalte der Seite aufrufen kdnnen und die klassischen
Buttons mit welchen Sie Aktionen in Bezug auf das Seitenelement ausfiihren kdnnen.

@ Den Hauptbereich in der Detailansicht fiillt das jeweilige Formular in dem Sie das Seitenelement bearbeiten.
@ Vier Checkboxen erlauben die Ansicht auf das Formular zu beeinflussen:

"Zeige verborgene Inhalte an": zeigt Ihnen ob verborgene Inhalte (Inhalte, die nicht Online zu sehen sind) vorhanden sind
und ob sie im Klappmenu und der FuRRnavigation abgebildet werden.

"Zweite Optionspalette anzeigen": erweitert den Formularbereich um die Eingabefelder der erweiterten Optionen. Ist die
Checkbox nicht aktiviert, kénnen sie Optionen Uber das Icon E&' im jeweiligen Formularbereich aufrufen.

"Feldbeschreibung anzeigen": Bildet eine Kurzbeschreibung zum jeweiligen Eingabefeld ab. Steht eine Hilfe zu Verfligung
kénnen Sie diese jedoch auch ber das Icon neben dem Eingabefeld aufrufen.

"Schalte Rich Text Editor (RTE) ab": Der “Rich Text Editor” steht Ihnen in der Regel flr die Inhaltselemente "Text" und
"Text mit Bild" zu Verfiigung, kann aber auch fir den Modus "Schnelleingabe" als auch fiir jedes Inhaltselement dieses Typs
individuell ein- bzw. ausgeschaltet werden.

@ Im FuBteil gibt Ihnen Typo3 einen Uberblick der Seiteninhalte, geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen.
Das zur Bearbeitung getffnete Inhaltselement ist mit dem Icon k gekennzeichnet.
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Um es nochmals hervorzuheben méchten wir die Navigationsmaoglichkeit zwischen
den einzelnen Seiteninhalten im Modus "Schnelleingabe" abbilden:

IOpen-SDurce-Systeme i

Liste
Hauptte:xt 2
. Das Klappmeni im Kopfteil der Detailansicht ist nach den einzelnen Rachts:
Contentbereichen gegliedert. Wahlen Sie den Titel des Inhalts den Sie bearbeiten Enf: i
wollen. Was ist GHU?
__Rand:__
Kaopfbild

Im FulBteil der Detailansicht werden die Inhaltelemente geordnet nach den vorhandenen Contentbereichen tabellarisch
aufgelistet.

. Um ein Inhaltselement zur Bearbeitung aufzurufen klicken Sie auf das Icon oder den Titel des jeweiligen Elements.

. Um ein neues Inhaltselement einzufligen wahlen Sie den Ort und klicken auf des Icon B+ .
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Bearbeitung von Seiteninhalten tiber dasModul “Web>Seite” im Modus "Spalten"

Den Modus “Spalten” des Modul 7

Bearbeitung werden die bekannten Icons abgebildet.

"Web>Seite" rufen Sie liber das Klappmeni im Kopf der Detailansicht auf. Zur

. Die Ansicht gibt die Inhaltselemente und den eigentlichen Inhalt aufgeteilt nach Contentbereichen wieder. In unserem
Beispiel waren das die Spalten "LINKS", "NORMAL", "RECHTS", "HEAD", "EXTRA" und "SCRIPT".

. Die Inhaltselemente werden in Form einer Liste im jeweiligen Contentbereich aufgefiihrt.
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@ Innerhalb der Spalten werden bislang getroffenen P
Einstellungen des Formularbereiche "Typ", die Icons zur

Berarbeitung des Inhaltselementes und der Inhalt selbst abgebildet. [ Text
e = P
Indax:! Yas
. . . . Liegen die Einstiegskosten for hzensie
In unserem Bespiel handelt es ich bei dem ersten Inhalt im sm“;fim;i“m: hach, -rt;: roor
. " " . " " vargbdndlich, dags@nbip; man gich nag
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ingtalliark und mingarichtat. Dar Unterschied
zur kommerziellen Lizenz Sofwsre ist, dars
der Guellcods des CME offen zuginglich st
wnd das CMS individusll veiterentvickelt
werden kann.

Man izt also nicht an ein Untermahmgn
gebunden, sondem kann sein CME mit
antsprachandan Dlanstlalstam individuell
weiterentuickeln,

allerdings missen zu den allgemeinen
Grundikriberign, wie bei bei der Auswahl von
lizensieter Software, mindestens zwei
waitare Voraussetzungan afdlit sein:
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Der Inhaltstyp "Uberschrift" ==

Mit dem Inhaltstyp kénnen Sie Uberschriften in die Seite einfiigen. Da jedoch allen Typen standardisiert eine Uberschrift
zugeordnet ist, werden Sie diesen Typ selten bendtigen.

. Als Eingabefelder sind vorhanden:
"Uberschrift": Geben Sie den Text ein.

"Untertitel": Bei Bedarf kann ein Untertitel eingegeben werden. Er wird nur gemeinsam mit der Uberschrift abgebildet.

. Als erweiterte Optionen kénnen Sie definieren:
"Justierung": Ob die Uberschrift "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist Links.
"Typ": In Typo3 kdnnen verschiedene Formate fiir des Erscheinungsbild der Uberschrift definiert werden.

"Verweis": Soll die Ubeschrift mit einem Link hinterlegt werden. Klicken Sie auf das Icon #, &ffnet sich ein Assistent mit
dem Sie wahlen konnen, ob der Link auf eine Seite, Datei, Externe URL oder Email fiihren soll.

"Datum": Soll ein Datum tber der Uberschrift angezeigt werden fiigen Sie es im Format 26-10-2002 ein.

"Layout": Wahlen Sie ein vordefiniertes Layout fur den Untertitel aus.

MLt
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Der Inhaltstyp "Text" E

Der Typ "Text" dient zum Einfligen eines Textkorpers in die Seite.

Der Formularbereich "Uberschrift" entspricht in seinen Formularfeldern mit Ausnahme des "Untertitels" dem Inhaltstyp
"Uberschrift".

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Text" sind vorhanden:
"Text": Fugen Sie hier den Text ein, der auf der Website abgebildet werden soll.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"GroRbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fiir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kdnnen jedoch den Font fiir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grésse": Mochten Sie die SchriftgroRe andern, wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fur die Farbe.

@ Im Formularbereich "Text" befindet sich die Checkbox
"Rich Text Editor abschalten". Bei Aktivierung finden Sie Eingabebedingungen wie in unserem Beispiel vor. Ist der

Rich Text Editor aktiv haben Sie die Mdglichkeit, Inhalte des Textfeldes einfach und intuitiv mit HTML-Auszeichnugen
zu versehen, Bilder etc. einzufigen. Wir zeigen den Umgang im Anschluss an den Inhaltstypen.

3 TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 65



ml_l-rll:hlfll
Huupthat
5 ..El — o l:-». a '_. o
1]

Tk

alin wi% s draiie o pared ek, quine unam ke Belges, sbam - |
Aquiteni, barism qui iprorm Bngas Caltss, nortrs Galk sppalisntur B

Dwrumme » Balgia Mabrona ot Seguans dvidi omnium
P el Bbgae, popAEseE duod & 0o S RN SRS e ke
langarma abr A L] TEEpe A atgus 4a

urh
A &l @lfareinesados inll':\lli BRI ST,

=
[ 20 [ [t =0 [eem =0

T b Tt bt sl

: @
E:ll!—ud.llt-u

™ rat T wsrsin [ e I arassbuchurat
e , ——

rm r m r o — ]

Der Inhaltstyp "Bild"

Eine der Starken von Typo3 sind die umfangreichen Bildfunktionen. Mit dem Inhaltstyp "Bild" kdnnen Sie beliebig viele
Bilder in die Seite einbinden. Sie werden entsprechend der TypoScript-Konfiguration im Frontend angezeigt. Auch die
GroRe, der Typ und die Kompressionsrate der Bilder werden intern von Typo3 bearbeitet und kann von lhnen verandert
werden.

@ Im Formularbereich "Bilder" kénnen Sie mittels des Icons &% den "Typo3 Element Browser" aufrufen, die
gewlnschten Bilder innerhalb des Verzeichnisbaums der Medienverwaltung auswahlen und bei Bedarf sogleich neue in
diese hochladen. Mit dem Icon | wird das markierte Bild an die erste Stelle in der Reihenfolge verschoben und mit dem
Icon W entfernen Sie Uberflissige und markierte Bilder. Der "Typo3 Element Browser" wird im Anschluss noch
ausfuhrlicher beschrieben.

@ Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen", kdnnen Sie ebenfalls schnell Bilder von Ihrem Arbeitsplatz aus auf
den Server laden und gleichzeitig als Bildelement in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht
jedoch darin, dass die so eingebundenen Bilder nicht in der Medienverwaltung fur weitere Verwendungen zu Verfiigung
stehen, sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

@ Als Eingabefelder im Formularbereich "Bilder" sind vorhanden:

"Position": Mit der Festlegung der Position richten Sie die Bildelemente im Rahmen des Contentbereiches aus. Fir den
Inhaltstyp "Bild" sind lediglich die Einstellungen mittig, rechts, links relevant. Fur den Inhaltstyp "Text mit Bild" legt die
Position des Weiteren die Ausrichtung des Bildes im Verhaltnis zum Text fest.

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass flr das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Bildtext": Der Bildtext gibt in der Regel einen Untertitel, eine Kurzbeschreibung oder das Copyright direkt unter dem Bild
wieder, kann jedoch auch durch das Ausgabetemplate spezifiziert werden. Haben Sie mehrere Bilder eingefiigt bildet jeweils
eine Zeile den Bildtext in der Reihenfolge der Bilder.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Spalten": Sollen die Bilder in mehreren Spalten angezeigt werden, geben Sie hier die Anzahl ein.

"Keine Reihen": Ist die Checkbox aktiviert werden die Bilder in einer senkrechten Spalte direkt untereinander mit gleichen
Abstanden und ohne Ausrichtung zu anderen Spalten abgebildet.

"Rahmen": Aktivieren Sie die Checkbox, werden die lhre ausgewahlten Vorgaben auf der Website abgebildet.
"Héhe (Pixel)": Bestimmen Sie die H6he des Bildes in Pixel.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden
kann. Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen
Link fir pro Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.

"Klick-vergréssern": Das Feature erlaubt es, ein verkleinertes Bild in einem neuen Fester in Orginalgré3e darzustellen.

TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 66



"Qualitat". Wahlen Sie das Format und die Kompressionsrate (gif, jpg, png) fur die Bilder, wie sie auf der Seite angezeigt
werden sollen.

"Effekte": Mittels einer ganzen Reihe von Effekten kdnnen Sie die Bilder verandern (Kontrast, Helligkeit, Scharfe,
Normalisieren, Graubild) oder drehen.

"Rahmen": Wiinschen Sie einen farbigen Rahmen um die Bilder, wahlen Sie eine der Vorgaben.

"Justierung": Das letzte Eingabefeld justiert den Bildtext, der standardisiert unter dem Bild ausgegeben wird durch die
Optionen "Mitte" "Rechts" "Links".

FIE |

Wagrphadian St Stapt
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Der "Typo3 Element Browser" mit dem Verzeichnisbaum:

Navigieren Sie innerhalb des Verzeichnisbaums zu dem Ordner in welchen Sie die einzubindenden Bilder abgelegt haben.

. Méochten Sie neue Bilder in die Medienverwaltung hochladen, durchsuchen Sie lhren Arbeitsplatz und betétigen
anschlieRend den Button "Upload". Das Bild wiirde in unserem Bespiel im Pfad: fileadmin/info/ abgelegt werden.

. Um lIhre Medien zu organisieren kdnnen Sie eigene Ordner anlegen.
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@ Um ein Bild auszuwahlen, navigieren Sie Giber den Verzeichnisbaum zu dem gewtinschten Ordner.

@ Durch Klicken auf dem Bildnamen oder auf das Bild selbst wird das Bild ausgewahlt und der "Typo3 Element

Browser" geschlossen.

@ Mochten Sie mehrere Bilder auswahlen, klicken Sie auf des jeweilige + Icon und das Bild wird der Liste

hinzugefigt.

@ Weitere Informationen zum jeweiligen Bild erhalten Sie Uber das [ Icon.
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Der Inhaltstyp "Text mit Bild" &

Der Inhaltstyp "Text mit Bild" ist einen Kombination der Inhaltstypen "Text" und "Bild". Sie haben die Mdglichkeit dem Text

Bilder zuzuordnen und festzulegen wie sie zueinander positioniert werden.

@ "Text": Geben Sie den Textkérper ein und legen die Eigenschaften entsprechend dem Inhaltstypen "Text" fest.

@ "Bilder": Wéahlen Sie die gewiinschten Bilder mittels
neue Bilder auf den Server hoch.

<. TYPO3

"Typo3 Element Browser" aus der Mediendatei oder laden
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. Die Eignschaften fir die Bilder legen Sie entsprechend dem Inhaltstyp "Bild" fest.
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"Position": Mit dem Feld kdnnen sie Uber dem Klappmenu oder den bildhaften
Icons die Positionierung der Bilder zum oder im Text festlegen.

oben mittig,
oben rechts,
oben links,
unten mittig,
unten rechts,
unten links,
im text rechts,

im text links,

im text links (kein Umbruch).

<TYPO3

im Text rechts (kein Umbruch),

() pasition:
| Untan mittig ;I

Spalkan: Haina Raihan: Rahmen:
EEE o @

Positon:

Unten rmittig
Oben mittig bl
Oben rechts
[Cben links

Untan rechts
Untan links

Irmn Text rechts

Irm Text links
__Kein Umbruch:__
Irm Text rechts

Irm Text links

Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 70



Der Inhaltstyp "Punktliste"

Mit dem Inhaltstyp "Punktliste" kénnen Sie auf der Seite Aufzahlungslisten einfligen. Die Liste kann aus beliebig vielen
aufeinander folgenden Punkten bestehen.

@ "Layout": Wahlen Sie das Layout mit welchen die Punktliste dargestellt werden soll. Das Erscheinungsbild kann von
lhrem Administrator oder Implementierungspartner mittels TypoScript festgelegt werden.

@ "Text": Geben Sie den Text der einzelnen Punkte der Liste ein. Beachten Sie dabei, dass je eine Zeile im Textfeld
einen Punkt in der Liste darstellt und Sie infolge dessen Umbriliche mittels "<br>" Auszeichnung realisieren missen.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kénnen Sie festlegen ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"Grolbuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie definieren:
"Justierung": Ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fiir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kdnnen jedoch den Font fur
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grésse": Mochten Sie die SchriftgroRe andern wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.
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Der Inhaltstyp "Tabelle"

Mit dem Inhalstyp kdnnen Sie einfach strukturierte Tabellen in die Seite integrieren. Dabei haben Sie die Mdglichkeit beliebig
viele Zeilen und bis zu 9 Spalten anzulegen.

@ "Layout": Das Feld beeinflusst das Aussehen der Tabelle. Es stehen Ihnen vier Moglichkeiten zu Verfligung: eine
Tabelle ohne Uberschriften, mit einer Uberschriftzeile, mit einer Uberschriftspalte oder mit je einer Uberschriftzeile und
-spalte.

@ "Tabellenspalten": Typo3 erkennt die Anzahl der Spalten automatisch. Sie kénnen jedoch auch die Anzahl fixieren.
Uberzahlige Eingaben werden nicht abgebildet.

"Text": Gleich der Eingaben der Punktliste definiert jede Zeile im Eingabefeld eine komplette Zeile in der Tabelle. Die
einzelnen Tabellenspalten werden durch senkrechte Striche "|" voneinander getrennt. Zeilenumbriiche innerhalb einer Zelle
werden durch die Auszeichnung "<br>" realisiert.

@ Ein Assistent erleichtert lhnen das Erstellen neuer Tabellen.
@ Im Beispiel hervorgehoben: Der senkrechte Strich "|", welcher die einzelnen Tabellenspalten voneinander trennt.

"Eigenschaften": Mittels Checkboxen kdnnen Sie festlegen, ob der Text "Fett", "Kursiv", "Unterstrichen" oder mit
"Grolibuchstaben" ausgezeichnet wird.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Bestimmt die Hintergrundfarbe fir die Tabelle.
"Rahmen": Méchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert
ist 0.

"Zellenfillung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.

"Justierung": Legt fest ob der Text "Mittig", "Rechts" oder "Links" ausgerichtet sein soll. Die Default-Einstellung ist "Links".

"Schrift": Die Schriftart wird mittels TypoScript fir die ganze Seite festgelegt. Sie als Redakteur kénnen jedoch den Font fir
einzelne Texte wechseln ("Times", "Verdana", "Arial").

"Grosse": Mochten Sie die SchriftgroRe andern, wahlen Sie mittels Klappmenu die Einstellung.

"Farbe": Das gleiche gilt fiir die Farbe.
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Der "Tabellen Assistent”

. Mittels der Navigation Uber Icons konnen Sie einfach eine neue Tabelle erstellen und sogleich Inhalte einfiigen.

Icons:
o fiigt eine Zeile unten oder eine Spalte rechts hinzu.
T Der Papierkorb entfernt eine Zeile oder Spalte.
W 4 verschiebt eine Zeile nach unten oder oben.
B 4 verschiebt eine Spalte nach links oder rechts.
R 1 verschiebt die Zeile zum Ende oder zum Anfang der Tabelle.

¥ o verschiebt die Spalte zur ersten oder letzten der Spalte.

TABELLEM-ASSISTENT

tER[ohdrgn |
' ook 4 | dTc +

B8] Y .
¥ Keine Felder

Der Inhaltstyp "Dateilinks" E=

Der Inhaltstyp "Dateilinks" erlaubt das Einbinden beliebiger Dateien (auer PHP) in die Seite. Die Dateien werden dadurch
als Links auf der Seite dargestellt und kénnen vom Besucher durch einfaches Klicken gedffnet oder heruntergeladen
werden.

. "Dateien": Wahlen Sie mittels 77 "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen mochten.
Neue Dateien kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen" kdnnen Sie ebenfalls schnell Dateien von lhrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Dateilink in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode besteht
jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung fiir weitere Verwendungen zu Verfigung
stehen sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

"Dateipfad": Hier kdnnen Sie den Dateipfad angeben.
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"Layout": Die vier zu Verfligung stehenden Layouts beeinflussen die Datstellungsart der Dateilinks auf der Seite: Normal -
Darstellung der Links durch den Tilel, Layout 1 - Hinzufiigen eines Icons welches den Dateityp anzeigt, Layout 2 - Bei
Bilddateien hinzufiigen eines umrandeten Thumbnails der Datei, Layout 3 - Bei Bilddateien hinzufligen eines Thumbnails
ohne Umrandung.

@ "Zeige Dateigré3e": Aktivieren Sie die Checkbox wird die FilegroRe der Datei auf der Seite nach dem Titel mit
abgebildet.

"Beschreibungen": Sie haben die Méglichkeit eine Beschreibung des Dateiinhaltes zu hinterlegen. Je eine Zeile stellt die
Beschreibung fiir eine Datei dar.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:
"Hintergr. Farbe": Legt die Hintergrundfarbe fiir die Tabelle fest.
"Rahmen": Mdchten Sie die Rahmen anzeigen lassen, geben Sie hier die Starke ein. Der Default-Wert ist 0.

"Zellenabstand": Definieren Sie das Cell Spacing der Tabelle, den Abstand der einzelnen Tabellenzellen. Der Default-Wert
ist 0.

"Zellenfiillung": Definiert das Cell Padding der Tabelle welches den Abstand des Tabelleninhalts vom Rahmen festlegt. Der
Default-Wert ist 0.
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Der Inhaltstyp "Multimedia" EE

Der Inhaltstyp "Multimedia" erlaubt lhnen die Integration eines Medienelements vom Typ "TXT", "HTML", "HTM", "CLASS",
"SWF", "SWA", "DCR", "WAV", "AVI", "AU", "MOV", "ASF", "MPG", "WMV" oder "MP3". So kénnen Sie leicht ein Video, Java
Applet, Flash-Movie etc. in die Seite einbinden.

@ "Datei": Wahlen Sie mittels 7' "Typo3 Element Browser" die Dateien aus, auf welche Sie verweisen méchten. Neue
Dateien kénnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

"Durchsuchen": Bedienen Sie sich des Buttons "Durchsuchen”, kénnen Sie ebenfalls schnell Dateien von lhrem Arbeitsplatz
aus auf den Server laden und gleichzeitig als Multimedia-File in die Seite integrieren. Der Unterschied zur ersten Methode
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besteht jedoch darin, dass die so eingebundenen Dateien nicht in der Medienverwaltung fiir weitere Verwendungen zu
Verfiigung stehen sondern von Typo3 intern verwaltet werden.

. "Parameter": Geben Sie die Parameter zur richtigen Darstellung des Medientyps an. Fur ein Flash-Movie waren dies
z.B.

WIDTH=300

HEIGHT=50

LOOP=false

QUALITY=high

BGCOLOR=#FFFFFF

TYPE="application/x-shockwave-flash"
PLUGINSPAGE-=http://www.macromedia.com/shockwave/download/index.cgi?

1_Prod_Version=ShockwaveFlash;

Der kleine  rote Pfeil zeigt Ihnen bei der Bearbeitung von Formularen Felder an, deren Veranderungen noch nicht
gespeichert wurden.
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Der Inhaltstyp "Formular” &3

Der Inhaltstyp "Formular" erlaubt das einfache und intuitive Erstellen von Mail-Formularen auf einer Seite. Sie missen Sich
dabei jedoch an die Syntax von TypoScript halten. Ein Assistent hilft bei der Integration.

. "Konfiguration": Legen Sie mittels TypoScript fest, wie das Formular aussehen soll und welche Funktionalitat es
beherbergen soll. Jede Zeile definiert ein Formularelement oder eine Funktion.
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Ein Beispiel:

Ihr Name: | *name=input,40 | [lhr Name]

Ihre EMail: | *email=input,40

Ihre Adresse: | address=textarea,40,10

Ihr Votum: |Votum=radio|Ja=ja, Nein=nein, Unentschlossen=unentschlossen
[formtype_mail = submit | Formular abschicken

|subject=hidden| Stimmabgabe zum Thema xy.

|htmI_enabled=hidden | 1

Die Syntax kdnnen Sie der "TypoScript reference" entnehmen oder Sie bedienen sich einfach des

. Assistenten um ein Formular zu erzeugen.
[=]

. "Zielseite": Wahlen Sie mittels 71 "Typo3 Element Browser" die Zielseite, welche nach Versenden des Formulars
aufgerufen werden soll.

. "Empf.-EMailadr.": Geben Sie Email-Adresse des Empangers ein.

Der "Formular-Assistent":
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(® Fiigen Sie mit dem =k Icon neue Formularfelder hinzu und geben Sie den Eingabefeld -

Typ des Feldes sowie dessen Beschriftung an.
Textberaich

Auswahlfeld
Markierungsfeld
Fadio Button
Passwortfeld
Dateitransfer
Versteckter Wert
Absende-Button

Ist das Feld erzeugt, kdnnen Sie dem Typ entsprechende detailierte Konfigurationen vornehmen und festlegen ob es sich
um ein Pflichtfeld handeln soll. Einzelne Felder kénnen Sie in der Reihenfolge 4 nach oben, ™ nach unten oder 41 zum
Ende des Formulars bewegen. Der T Milleimer entfernt einzelne Felder.

Am FuR des Assistenten legen Sie mittels der speziellen Konfigurationsfelder die Beschriftung des Absende-Buttons und
den Betreff fest, ob die Nachricht als HTML-Mail versendet werden soll und schlieRlich die Empfanger Email-Adresse.

Specialle Konfigurat i biail - For -
Beschriftung des Absende-Butkons: |

HTHL-Madus aktiviert: |
Batreff: '|
Ernpfangaer EMail: |

| 6 x|

Der Inhaltstyp "Suchen" &

Der Inhaltstyp "Suchen" erlaubt das Einbinden eines Formulars mit welchen der Benutzer Gber die ganze Site nach Inhalten
suchen kann. Per Default enthalt die Suchbox die Mdglichkeit im "Seiteninhalt" oder den "Uberschriften und Stichwortern" zu

suchen.

. "Zielseite": Soll das Ergebnis der Suchanfrage auf einer speziellen Ausgabeseite angezeigt werden, kdnnen Sie die

Zielseite durch den 7 "Typo3 Element Browser" festlegen. Bitte beachten Sie, dass die Ausgabeseite ebenfalls ein
Inhaltselement des Typs "Suchen" enthalten muss um das Ergebnis anzeigen zu kénnen.

arenal_« |2 [ | (TI PT

Huchas
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Der Inhaltstyp "Login" &

Der Inhaltstyp "Login" fugt der Seite ein Eingabeformular fiir Benutzernamen und Password hinzu. Frontend-Benutzer
welche Closed-Usergroups angehdren, mussen sich durch einen Login authentifizieren, um in den geschlossenen Bereich
zu gelangen.

. "Zielseite": Die Zielseite, auf die der Login verweist, wird durch den 7' "Typo3 Element Browser" festlegt. Bitte
beachten Sie, dass der Zugriff auf die Zielseite auf eine Nutzergruppe mit einzelnen Nutzern beschrankt sein mull, damit der
Login Sinn macht.

Lisppen Bie sich hies il [hewrn Parivon sini
Juatisrung: T Wervain Catum
Unks =]0) [Horem =B ™ & r k4]
(3]
Feeluaita:
D il
rm [ @ = — 2

Der Inhaltstyp "Textbox"

Der Inhaltstyp "Textbox" bietet die Mdglichkeit individuelle Designvorgaben anzuwenden, die Sie zusammen mit lhrem
Implementierungspartner festgelegt haben. So ist es mdglich Bilder z.B. mit Grafiken einzurahmen etc.

. "Textfeld Typ": Wahlen Sie das Design, das Sie fiir den Inhalt anwenden mochten.

. "Text": Geben Sie den Textkérper ein.

"Bilder": Wahlen Sie mittels 7 "Typo3 Element Browser" die Bilder aus, welche Sie in Seite integrieren méchten. Neue
Bilder kdnnen sogleich auf dem Server hochgeladen werden.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

"Breite (pixels)": Bestimmen Sie die Breite des Bildes in Pixel mit welcher das Bild auf der Website angezeigt werden soll.
Beachten Sie, dass fur das Ausgabetemplate in der Regel eine maximale Bildbreite das Auseinanderdriften des
Rahmenlayouts verhindert.

"Verweis": In der Defaulteinstellung verweisen alle Bilder auf den Link, der mittels "RTL Link Browser" eingestellt werden
kann. Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe URL" oder "Email". Erlaubt Ihr Ausgabetemplate je einen eigenen
Link fir eine Bild, so listen Sie die einzelnen Links mit einen Komma getrennt auf.
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Der Inhaltstyp "Menti / Sitemap" @

Mit dem Seitentyp "Meni / Sitemap" kénnen Sie verlinkte Menus oder eine Sitemap ausgewahlter Seitenbereiche in die
Seite integrieren. Es stehen lhnen hierfir verschiedene Ausgabevarianten zu Verfugung.

. "Menii Typ": Mittels des Klappmenis wahlen Sie Ausgabevariante des Menis oder der Sitemap, die Sie einfligen
mdchten.

. "Ausgangspunkt": Wahlen Sie einen oder mehrere Ausgangspunkte mit Hilfe des 77 "Typo3 Element Browser". Das
Menu oder die Sitemap bildet je nach dem gewahlten "Menl Typ" die einzelnen Seiten oder die Seiten einschlieflich der
Unterseiten ab.

DI

JidR#ung T Wirwaip Diwtiirmn

Unhs =] [Homme Z® | & ki)
®
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ﬁmm
1) Busgangugrunkcts
[ Sese
Venitschan: ke Stept Tignfd

rm ]| o -1 —

Zur Auswahl stehen folgende "Menii Typen": ﬁrﬁnﬁx‘

Flend
"Menii dieser Seiten": Generiert eine Liste von Links auf die von lhnen gewahlten Mend 3: Untarsaiten Eﬁ Ehﬁ?r:ﬂfu? K

Ausgangspunkte. P 4 (it Saiban

Gakndarte Seitan
Verwandte Seiten

"Menii der Unterseiten": Bildet eine verlinkte Liste der Unterseiten von den ausgewahlten Ausgangspunkten ab. Ist kein
Ausgangspunkt gewahlt, bildet Typo3 das Menl der Unterseiten der aktuellen Seite (in welche Sie das Menu integrieren) ab.

"Menii der Unterseiten (mit Inhaltsangabe)": Fugt den verlinkten Menupunkten die Inhaltsangaben hinzu.

"Menii der Unterseiten (mit Seiteninhalt)": Zeigt die verlinkten MenUpunkte einschlieBlich aller indizierten Inhaltselemente an.
Die Checkbox "Index" mul fir die gewiinschten Inhaltselemente aktiviert sein.

"Sitemap": Generiert eine klassische Sitemap in Form einer Baumstruktur.

"Abschnttsiibersicht (mit Seiteninhalt)": Bildet eine Ubersicht der indizierten Inhaltselemente der Seite ab in der das Menii
integriert wird.

"Gednderte Seiten": Zeigt eine Liste der letzten 10 geanderten Seiten ab. Um die jeweilig aktuelle Auswahl angezeigt zu
bekommen ist es sinnvoll die Seite in welcher das Men integriert wird nicht zu cachen.
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"Verwandte Seiten (nach Stichworten)": Generiert eine Liste von Seiten, die gleiche Stichworte enthalt wie die Seite in der
das Mend integriert wird.

Der Inhaltstyp "Datensatz einfiigen"

Der Inhaltstyp "Datensatz einfligen" erlaubt es Ihnen Inhaltselemente von anderen Seiten in die aktuelle zu integrieren.
Dabei stehen lhnen Relationen zu sowohl| den klassischen [E= Inhaltstypen als auch zu Eintrédgen von Plugins wie [l
"Adresse", % ‘Links", #¥ "Forum", ¥ "Gastebuch", "Kalender", €] "Produkte”, (&, "News", =3
"Bewertung", %i? "Abstimmung" zur Auswahl.

. "Objekte": Wahlen mit dem 7' "Typo3 Element Browser" die Seitenelemente aus, auf welche sie Relationen ziehen
mdchten.

. "Layout": Sind spezielle Layoutvorlagen fur die Ausgabe durch lhren Implementierungspartner integriert, kénnen Sie
Uber das Klappmenl das Aussehen der Ausgabe bestimmen.

FIE |

Ognbimaiiaeii s
LT : |
rm =] @ @ =
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Der Inhaltstyp "Plugin einfigen"

Frontend Plugins oder Erweiterungen organisieren komplexere Inhaltsstrukturen. Sie stellen Zusammenhange in Form von
Listen dar, erlauben ein Kategorisieren oder das Durchsuchen der Datensatze. Um ein Frontend-Plugin als Inhaltselement in
die Seite zu integrieren, muf} das entsprechende Modul von lhrem Implementierungspartner in Typo3 geladen sein.

@ "Erweiterungen": Legen Sie den Erweiterungstyp fest, den Sie als Seiteninhalt integrieren mochten.

@ "CODE": Geben Sie den CODE-String an, der entsprechend dem jeweiligen Plugin festlegt welche Aktion auf der
Seite ausgefiihrt werden soll. Die entsprechenden Optionen sind in der "TypoScript reference" beschrieben.

Z.B. wirde der CODE "GUESTBOOK, POSTFORM" fiir das Plugin "Gastebuch" definieren, dass auf der Seite das
Gastebuch als auch ein Eingabeformular abgebildet wird.

@ "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels "Typo3 Element Browser" fest. Alle entsprechenden
Datensatze innerhalb des Ausgangspunktes werden bei der Ausgabe beriicksichtigt.

Als erweiterte Optionen kénnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Méchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes in die Ergebnismenge mit einbeziehen,
bestimmen Sie hier die Tiefe.
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Das Klappmenu "Erweiterungen” (hier eine Beispielsansicht) gibt lhnen die
integrierten und zur Auswahl stehenden Fontend-Plugins wieder. Wahlen Sie das
Entsprechende aus.

Benutzerdefiniert:

Der Inhaltstyp "Skript" E=

Der Inhaltstyp "Skript" dient zur Einbindung eigener seitenspezifischer Funktionen. Méchten Sie z.B. ein PHP-Skript in das
Template integrieren, so mussen Sie den Weg uber das Inhaltselement gehen.

. "CODE": Geben Sie den CODE an, den Sie oder Ihr Implementierungspartner mittels TypoScript im Template
festgelegt haben.

. "Ausgangspunkt": Legen Sie den Ausgangspunkt mittels 77 "Typo3 Element Browser" fest.
. "Parameter": Sollen dem Skript Parameter (ibergeben werden, geben Sie diese bitte in das Formularfeld ein.

"Kommentar": Es ist sinnvoll einen Kommentar zur Funktionsweise des Skripts fur Mitarbeiter zu hinterlegen.

Als erweiterte Optionen kdnnen Sie festlegen:

"Rekursiv": Méchten Sie eine oder mehrere Ebenen unterhalb des Ausgangspunktes auf welche das Skript zugreifen soll mit
einbeziehen, bestimmen Sie hier die Tiefe.
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Der Inhaltstyp "Trenner" =

Der Inhaltstyp "Trenner"” wird nicht im Frontend abgebildet, sondern dient der Gbersichtlichen Organisation der Inhaltstypen.
Z.B. kénnen Sie die unterschiedlichen Contentbereiche in der Listenansicht klar kennzeichnen und mit Uberschriften

versehen.

. "Name": Geben Sie die Uberschrift fiir den Trenner ein.

iw Inha |
Optanan:

Varstecken: Start: Stops Sugiritf:

rem r @ r @

Der Inhaltstyp "HTML" &

Ein Content-Management-System dient u.a. dazu lhnen die Formatierung der Inhalte abzunehmen. Wenn Sie dennoch
HTML-formartierte, komplex layoutete Inhalte eingeben mdchten steht lhnen in Typo3 das Inhaltselement "HTML" zu

Verflgung.

. "HTML": Geben Sie den HTML-Block, den Sie gestaltet haben in das Formularfeld ein.
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Der "Rich Text Editor"

Uberblick

{TYPO 3 Doc: Handbuch fiir Redakteure (deutsch) - 84



Fir die Inhaltstypen "Text" und "Text mit Bild" steht Ihnen in Typo3 ein einfach handhabarer Editor zu Verfiigung, wenn Sie
den Internet Explorer 5.x oder 6.x verwenden. Er erlaubt es lhnen Formatierungen und Auszeichnungen an den Texten
vorzunehmen und Bilder, Tabellen oder Links einzufiigen. Beachten Sie jedoch, dass dabei die Formatvorgaben etc. mittels
HTML-Auszeichnungen direkt in den Texten hinterlegt werden und somit die bei allen Inhaltstypen bestehende Trennung von
Inhalt und Layout aufgehoben wird.

Der "Rich Text Editor" kann umfangreich fir die entsprechenden Nutzerprofile konfiguriert und auch deaktiviert werden. Seht
er lhnen fur lhr Profil zu Verfiigung, kdnnen Sie ihn zum einen generell in lhren 71 Benutzer-Einstellungen oder dem
jeweiligen 7 Bearbeitungsmodus aktivieren bzw. deaktivieren.

@ Ist der "Rich Text Editor" aktiviert, wird dem Formularfeld "Text" eine Reihe von Icons zugeordnet mit deren Hilfe Sie
Aktionen auf die Inhaltstexte ausfiihren kénnen.

Icon.

@ Um den "Rich Text Editor" auf die ganze Flache der Detailansicht zu vergroReren, klicken Sie auf das

@ Individuell kénnen Sie den "Rich Text Editor"auch fur einzelne Inhaltselemente deaktivieren. Dies kann evtl. bei der
Beseitigung Uberflissigen HTML-Codes hilfreich sein.

2] Taxt:

@B T UM WA M B I FEEI _@

— a— T —
ExEsEE s SE @ =

Gallis 4t afanid dividh on padted bai, quinam unbm incelunt Balgss. slism =
fquitanh, bertiarn qui ipsorum lingua Celtas, nostra Galll appellantur. Hi

arnnes lingus, institutiz, legibus inter se diffeunt. Sallos ab Aquitanis

Garurmng flumen, o Balgis Matrons ot Sequans dividit. Horum smnium

fortissimd sunt Belgas, propteres quod a cultu stgue huemanitate provincase
langiggirma sbiunt, minimagque bd @51 marcstorsd fheps commaint Sbque &8
quas ad efferninandos animos petinent imporkant, prodimigue sunt

Germanis, qui trene Rhenum incolent, quibusoum continenter bellum gerunt.

Gus de chuia Halvati guegue raliqgues Gallos vitute praecedunt, qued fare
cotidianis proslis cum Germanis contendunt, curm aut suis finibus eos

prohibant aut ipgi in eomum finibus bellum gerent. Eerum una, pare, qQuam

Gallos obtinere dicurn est; initiurn capht a flumine Rhodano, continetur %

Jarumng flumine, Ocesno, finibur Belgsrum, sttingit atism ab Sequanis et
Halvatiis flumen Rhanum, vargit ad septantrionas. Balgas ab extramis Gallias
firibus onuntur, pertinent ad inferiorem partem flurminis Rhend, spedant in
Faptantrianai 4k orignberm folam,. Aquithnis & Seremas lumine ad
Pyranaeoss montes et cam pakern Oceanl quas est ad Hispaniam pertinet;
spackat inter oocarum saolis et septentiones.

Apud Helvetios longe nobilissimus fult et ditissimus Orgetorix, s M, Messala,
M. Pigone contulibu regni cupidithbe inductur coniwrationam nobilistiz fecit at
civitakti persuasit ot de Anibus suls cum omnibus copiis exirent pefacle asse,
curn virtute omnibye praectarent, totive Gallise imperio potir, [d hoc facilue
it paruadit, quod undigua lag naturs Halvstii continantur: unk &% para
flurnine Pheno latissimoe atgue alissiono, qul agrurm Helvetiurm a Germanis
diwidik; altars ax pards monte [urs sltiziime, gui et inter Segquancd et
Helvetios: tart cu Lernanno et fuemine Rhodano, qui provindam nostram

[Z) Rich Tast Editor abschalban:
=

m Eigenschaften:
I Fott [ wursiv [ untarstrichen [ Grogabuchstaban

Die einzelnen Bearbeitungsmoglichkeiten:
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¥ "Text ausschneiden": Schneidet markierte Texte aus und behélt sie in der Zwischenablage gespeichert.
"Text kopieren": Kopiert markierte Texte in die Zwischenablage.

E "Text einfiigen": Der sich in der Zwischenablage befindliche Text wird an der Position des Cursors eingefiigt.

=1 "Absatzart": Fur die markierte Textauswahl kann die jeweilige Absatzart sotr
Absatzformatierung gewahlt werden. Hermal (F)

Kopftext 1 (H1)
Kopftext 2 (H2)

Kopftext 3 (H3) {‘_’:'
Kopftext 4 (H4)
e

Vorformatiert (PRE)

'"'4 "Zeichenart": Wahlen Sie die vorformatierten Stilvorlagen fir die jeweilig
markierte Textpassage.

Textkarper (1. Wahl)
Thersehrift (1)

HTML- entfemen
([ Thal-HTML-Mark e

ABSF "Schriftart": Wahlen Sie fiir die markierte Textpassage eine zu
Verfiigung stehende Schriftart aus. Arial
Arial Black
Verdana
Times Mew Roman

Garamond
LucidaHandwr ting
Courier New
kit 9 OPE 7 (Webdngs)
P XE Y] £ XMV (Wi gdings)

AAN "SchriftgréRe”: Wahlen Sie die gewiinschte SchriftgréRe fiir die wacebeiti (11
markierte Textpassage. ABCabelZ... {3)
ABCabC0IZ. o (4)
ABCabc012.. (5)
ABCabc012... (6)

ABCabc012... (7)
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AAA, "Textfarbe": Markieren Sie eine Textpassage und suchen  |Textfarbe setzen E|

Sie sich die gewlinschte Textfarbe aus dem Farbmuster aus.

.

Die jeweilig markierten Textpassagen werden durch Klicken des Icons
B "Fett",
£ "Kursiv" oder

U "Unterstrichen" hervorgehoben.

Richten Sie die markierte Textpassage
"Linksbiindig",

"Zentriert" oder

"Rechtsbiindig" aus.

§E "Nummeriereung": Méchten Sie eine Aufzahlung einfiigen, markieren Sie
die gewinschten Absatze und Kicken das Icon. Die Absatze werden durchgehend
nummeriert.

i= "Aufzihlungszeichen": Méchten Sie Aufzeichnungszeichen verwenden,

gehen Sie gleich der Nummerierung vor und kicken auf das Icon.

L TYPO3

1. Gallia est ormini
aliam Aquitani,
appellantur, Hi
Gallos ab Agquit
dividit, Horurm
atque hurmanit
rmercatores sac
perinent impo
incolunt, quibu

2, Apud Helvetios
Messala, M. Pi:
nobiliatis fecit
copiis exirent:

® Gallia est orninis divisa i
aliam Agquitani, tertiam
appellantur. Hi amnes |
Galloz ab Aquitanizs Gan
dividit, Horum omnium
atque hurmanitate provi
rmercatores saepe comr
pettinent important, prc
incolunt, quibuscurn cor

® Apud Helvetios longe nic
Messzala, M. Pisone con:
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"Einzug verkleinern": Gallia est omnis divis.

aliam Agquitani, tertiar
appellantur, Hi ormne:
Galloz ab Aquitaniz G.
dividit. Horarn amniur
atque hurnanitate pro
ercatores saspe cor
Um ganze markierte Textpassagen einzuriicken, bzw. um einen Einzug zu pertinant impartant, F
- " . incolunt, quibuscurm <
verkleinern, wahlen Sie das entsprechende Icon.
Apud Helvetios lange
Messala, M, Pizone cc

T
i

"Einzug vergroBeren":

% "Link einfligen": Um einen Link auf eine Seite oder ein Inhaltselement einzufiigen, markieren Sie den entsprechenden
Text und klicken auf das Icon. Es 6ffnet sich der "RTL Link Browser". Wahlen Sie zwischen einer "Seite", "Datei", "Externe

URL" oder "Email". Sie kdbnnen vorhandene Links auch entfernen, indem Sie sie markieren, den "RTL Link Browser"
aufrufen und den Button "Link entfernen" betéatigen.

Link einfiigen /bearbeiten x|
Aktueller Link: K=in - neuer Link! —
Link entfermen Seite Datei Exterme URL Emnail
Seitenbaunn: Inhaltseleme
E.@;ntnl:n."l.:nFn DTl,lp: Shartcut

E..‘ﬁhnme —EEHaupttext
@-D l:IbE.r crms —Egsoeensho
ED drei systeme ---@Su&ensho’
HD service & produkte —[EEHaupttext

[u[) Projektierung [ Link
ED Hosting _EEText links

E'D Typol Websites
ElD Typod - Hilfe

_=AText recht:
&K opfbild

= EIEII[?EIEIEIIEEEI

ED fir Redakteure _..ml:lbers chrift
| _..é— Die Anmeldung - --ﬁ'ﬂ“l der &
D Browser

4| : | o

] "Tabelle einfiigen": Um eine einfach strukturierte Tabelle einzufiigen steht ein Assistent zu Verfiigung, den Sie durch

das Icon aufrufen konnen. Sie bestimmen so die Anzahl der Reihen und Spalten, den Zellen- und Inhaltsabstand, die Starke
der Rahmen und die Hintergrundfarbe und geben anschlieRend die Inhalte ein.

treate/ Edit Table x|
Mew Table [Edil Table

Rows and Columns

Rows and Columns

Padding and Spacing Rows: 2
Borders
Background Columns: |2

Insert Table Cancal |

W
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& "Hintergrundfarbe": Die Hintergrundfarbe fiir das Textelement |Hintergrundfarbe setzan x|
kénnen Sie gleich der Textfarbe aus einer Farbtabelle auswahlen.

l=2] "Bild einfiigen": Auch innerhalb des Inhaltselementes "Text" oder "Text mit Bild" kdnnen Sie Bilder in den TextfluR

integrieren. Klicken Sie das Icon 6ffnet sich der "Typo3 Element Browser" mit dessen Hilfe Sie die entsprechenden Bilder
aus der Medienverwaltung auswahlen oder sogleich in diese hochladen kénnen.

Bild einfiigen /bearbeiten x|
Meues Zauber-Bild Neues normales Bild Drag'n' Drop ﬂ
Verzeichnisbaum: Bilder (32):
g2 fileadmind ] redakteure
R TEMP ngyd. gif 41
B info %
I—] zdnwnlaads v
B images 2
El.%_] content =
j :nrt:l-::-nH.CHE anzeigen. gif 41
..... ) nevs " i =
B service
ﬂ entwicklar
_| produkte
El'.??@ﬁ redakteurs aufgaben. gif 4
a| | >
@ "Symbol einfiigen": Einfache Symbole kénnen in den Textflul} eingefligt Symbol einfiigen x|
werden. T

rovewn Y E
MP LWL A
%@%%&%

— "Linie einfligen": Mdchten Sie eine Trennlinie zwischen Absatzen einfligen, klicken Sie auf das Icon.
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Das Klemmbrett

Uberblick

Typo3 bietet Ihnen die Mdglichkeit einzelne oder ganze Seiten- bzw. Inhaltsstrukturen zu kopieren und an anderer Stelle
einzufigen. Das gleiche gilt fiir das Verschieben von Seiten oder Inhalten. Es eignet sich ebenso zum Bearbeiten oder
Léschen mehrerer Seiten oder Inhalte und garantiert so ein effizientes Arbeiten.

Zu diesem Zweck ist es sinnvoll sich im Ful® der Detailansicht das Klemmbrett

anzeigen zu lassen. Aktivieren Sie die Checkbox. W Erueiterte Ansicht

V¥ klemmbrett anzeigen

In der oberen Leiste des Klemmbretts stehen zwei Icons, ein Klappmeni und ein Button zum Ausfiihren von Aktionen zu
Verfugung.

@ Mit dem @ Icon aktivieren, bzw. @ deaktivieren Sie die Vorschau von Tumbnails flir Bildelemente im
Klemmbrett.

Das Icon zeigt den Modus "Verschieben" und den Modus "Kopieren" an. Bitte achten Sie hierauf besonders, da
der Modus "Verschieben" die Seiten oder Inhalte von den alten Positionen entfernt.

@ Das Klappmend bietet Ihnen die Méglichkeit alle Elemente, die sich im [Menii] ,I
aktiven Klemmbrett befinden, in den Bearbeitungsmodus zu 6ffnen oder diese

unwiderruflich zu Léschen!! ‘Bearbeiten
Lischen

@ Der Button Léschen| bezieht sich auf das Entfernen aller Elemente nur aus dem aktiven Klemmbrett - die
betroffenen Seiten oder Seiteninhalte werden nicht aus der Website geldscht.

@ Das "Klemmbrett" besteht eigentlich aus 4 Klemmbrettern in denen Sie unterschiedliche Inhalte aufbewahren
kénnen. Nur das erste, mit dem Namen "Normal" ist auf die Aufnahme von nur einem Element begrenzt. In den anderen
drei "#1 - #3" kdnnen Sie mehrere Elemente einordnen. Durch Klicken auf den Klemmbrett-Namen wird dasselbige aktiviert.

@ Klemmbretter, die Inhalt beherbergen, sind fett ausgezeichnet. In der Klammer wird die Anzahl der Elemente
angegeben.

@ Im aktiven Klemmbrett werden die Inhaltselemente aufgelistet. Hinter dem Titel wird der jeweilige
Bearbeitungsmodus abgebildet. In unserem Beispiel ist das Klemmbrett "Normal" aktiv und es befindet sich im
"Kopiermodus". Hinter dem Klemmbrett-Inhalt "Bild2" wird darauf hingewiesen, dass Sie das Element beim Einfligen
kopieren (nicht verschieben).

@ Zu jedem Inhaltselement kénnen Sie sich iber das [ Icon genauere Informationen anzeigen lassen. Das =l Icon
entfernt einzelne Datensatze aus dem Klemmbrett.
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KLEMMERETT
@I I[Menﬂ] vI Li:'vschenl

£ Mormal (Kopisren)
Bild2 (Kopieren} [ =1 4
Klemmbrett #1 (3]
Klemmbrett #2 (4]

®6 @

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Anzahan
Detailansicht kénnen Sie jeweils tiber das Kontextmeni die Aktion "Kopieren" EAMESAAS

Hau

wabhlen. Die Seite oder das Inhaltselement werden im Klemmbrett "Normal” Infe

abgelegt und kénnen an der gewiinschten Stelle eingefligt werden. Kaplaran {"j
Ausschnebden

Einflgen nach

Element verschiehen

ErstellungsverdauffRichgbnglg madhan

Wab>Listenmadul

"Heuverstellungs'-As sistant

Auzblenden

Sichtbark etz einstellungen

Légchan

Kopieren mit dem Klemmbrett

0 [ Bat? BxEoE a0

Einen sehr guten Uberblick iiber Seiten- und Inhaltselemente gibt das Modul "Web>Liste" und eignet sich so
hervorragend zum Kopieren oder Verschieben.

Haben Sie das die Checkbox "Klemmbrett anzeigen" aktiviert, haben Sie immer einen Uberblick (iber den aktuellen
Klemmbrett-Inhalt. Im Klemmbrett konnen Sie zwischen vier Ablagen wahlen. Das Klemmbrett "Normal”, das als Default
eingestellt ist, erlaubt das Kopieren oder Verschieben einer Seite oder eines Inhaltelementes.

Um nun einen Datensatz zu kopieren klicken Sie einfach auf das Icon, welches dem jeweiligen Element in der Listenansicht
zugeordnet ist.

Seiteninhalt (11)

Uberschrift: ]

=3 Kopfbild QYrbes Jz2v BEEH
|58 Uberschrift (Sektion) Qe Baad-w BXEA
ﬁ Titel der Subseiten AYEDeEhadAT BEER
_1"- Text links Q%Euﬁiﬁﬁﬂﬁﬁ Eﬂ;
E Haupthte xt Q%&E‘Bﬁﬁﬂﬂﬁ ;E
E Scraanshot QU0 BEad=T EnE B
- $oreenshot 2 Al fas-Ad=T BEE
E Haupttext 2 Qﬁ@ﬂﬁﬁﬁ:’ﬁﬁ EEI;
(g bildz GueDBisdan BHEE
L= Link AR ERsd=-sAT BXE
K Text rachts AR 0eha o BRI

Der Datensatz wird mit dem Icon als in der Zwischenablage befindlich gekennzeichnet und im Klemmbrett "Normal”,
welches aktiv ist, angezeigt. Mochten Sie den Datensatz kopieren, kontrollieren Sie bitte den Modus des Klemmbrettes:

steht flir den Kopier-Modus. Den Datensatz kdnnen Sie nun an der gewlinschten Stelle mit dem Icon nach dem
gewahlten Element einfiigen.
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KLEMMBRETT
ﬁl Im Li:'ischenl
g Mesmal (Kopisren)
= Haupttext (Kopieren) A=l
Klemmbrett #1 (3]
Klemmbrett #2 (4]
Klernmbrett #3

Maochten Sie gleich mehrere Datenséatze an eine gewlinschte Stelle kopieren, aktivieren Sie eines derKlemmbretter #1 -
#3. Die Listenasicht der Seiten und Inhaltselemente wird um eine Reihe von [[¥| Checkboxen erweitert mittels derer Sie die

gewulnschten Datensatze markieren und mit dem Icon in das Klemmbrett legen kénnen. Um alle zu aktivieren bzw.
deaktivieren bedienen Sie sich des Icons am Kopf der Listen.

Seiteninhalt (11) b

! Ubersdhrift: L BRYe B
[ Kopfbild AREdes =Hzw T
P Uberschrift [Sektion] AREedfEddas T
E Titel der Subszeiten ANelfnaasdas F
L [2X Tauxt links ARedfad-dsg F
E Haupthext G'L‘E} E‘E E‘% A = = i |G
L Sereenshot AYEdfsa-"d=gs T
- Screenshot 2 QyeOfusddzg T
E Haupthaxt 2 G'L‘E’& E‘E E'Bﬁ A = 2T r
g Bild2 ANedBhda-daa T
i uink QYO Bk AT
X Taxt rechts Glﬂ E"m E‘%ﬂ =HE

Kontrollieren Sie auch hier den Modus des Klemmbrettes: Zum Kopieren der Datensétze ist korrekt. Auch hier fligen
Sie die Elemente an der gewlinschten Stelle mittels dem Icon nach dem jeweiligen Datensatz ein.

KLEMMBRETT
ﬁl Im Ln':'nschenl
tewanal [Kopieren)
B Klemmbrett #1 (3]

T Titel der Subseaiten ﬂﬁl
=B Text links [ =l
E Haupthext ﬂﬁl

Klemmbrett #2 (4]
Klermmbrett #32
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Verschieben mit dem Klemmbrett

Aus dem Seitenbaum in der Navigationsleiste oder der Inhaltsangabe in der Anaahan
Detailansicht kdnnen Sie jeweils Uber das Kontextmeni die Aktion "Seite ESMESEAD

verschieben" oder "Element verschieben" wahlen. Die Seite oder das Infe

Inhaltstelement werden im Klemmbrett "Normal" abgelegt und kénnen an der Foplaran

gewilinschten Stelle eingefiigt werden. Von der alten Positon werden Sie entfernt. ::‘n;;':‘:;:.';

Blement verschichen
Erstellungswerdauff Bdchgingl wchan
Wab>Listenmadul
‘Heverstellungs'-Assistant

Ausblenden

Sichtb ark eitsainstallungen

Légchan

N2 Pl e e8] s

Um Seiten bzw. Inhaltselemente Uber das Modul "Web>Liste" zu verschieben, gehen Sie gleich der Arbeitsweise des
Kopierens vor. Aktivieren Sie die Checkbox "Klemmbrett anzeigen", aktivieren Sie das gewilinschte Klemmbrett "Normal”
oder "#1 - #3" und wahlen den oder die zu verschiebenden Datensatze.

| Seiteninhalt (11] Gk

! Ubersdhrift; ¥ BRYyw
=2 Kopfbild AQuedvs a5 C@
L Uberschrift (Sektion) ARElENadas T8
L[5 Titel der Subseiten A0 BRNa-Hgs F
¥ Taxt links QiR ddem
E Haupthext q% D‘H‘B‘aﬁﬁﬁ.ﬂﬁ F
.,E Sereenzhot Auelfsadas T
ﬁ Screenshot 2 ey R e s o O
'E Haupthext 2 G.,% E‘B‘B‘%ﬁﬁﬂﬁ r
(I eildz AvedBhu=aa T
L[5 Link QUIe0BRdd=g T
'_K Taxt rachts Qﬁ&ﬂ‘ﬁ-éﬁﬁ Ha T
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Kontrollieren Sie den Modus des Klemmbrettes: Zum Verschieben der Datenséatze ist korrekt. Die Elemente kdnnen
Uber das Icon an der gewtiinschten Stelle eingefiigt werden. Dabei werden sie beim Verschieben an der alten Position

geldscht.

KLEMMBRETT
BB | [(mena1 ] Lbschen|
e anal [Kopiaren)
B Klemmbrett #1 (3]

o Titel der Subseiten 2 =
= Text links A=l
E Haupthext ﬂﬂ

Klennmbrett #2 (4]
Klermmbrett #32

Wir sind am Ende des "Handbuchs fiir Redakteure" angelangt. Wenn Sie Fragen haben, Anregungen, Kritik bzw.
Erganzungen vermitteln mochten, stehen Ihnen @rtplan[21] webconcepts & solutions GmbH gerne zu Verfligung.

Viel Erfolg!
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